
Att lämna elektroniskt anbud i upphandling man blivit inbjuden till 

1. Hemsideadress är www.kommersannons.se/elite. Tryck på Logga in. 

 

http://www.kommersannons.se/elite


2. Fyll i e-postadressen som du registrerat på Kommers samt ditt lösenord. Klicka sedan på Logga in. 

 

 



3. För att komma åt upphandlingar som du som leverantör bjudits in att delta i, klicka på Visa annonser riktade selektivt till dig. 
 

 



4. Här visas information om upphandlingen du blivit inbjuden till att delta i. Klicka på beskrivningen av upphandlingen för att komma vidare. 

 



5. Tryck på Anmäl intresse för att få tillgång till underlaget till upphandlingen.

 

  



6. Förfrågningsunderlaget finns under fliken Dokument (dokumentbaserad upphandling).  

 

  



7. För att påbörja arbetet med att lämna anbud, tryck på Anbud. 

 

 



8. Klicka på Skapa ett elektroniskt anbud på Kommers Annons eLite.  

 



9. Kryssa för dessa fyra (4) rutor. 

 

  



10. Tryck sedan på Godkänn och skapa anbudet. 

 

  



11. Klicka på Anbudsdokument. 

 

  



12. Tryck på Bläddra …  

 

 

 



13. Välj de filer som ska laddas upp enligt förfrågningsunderlaget. Exempelvis Anbudsformulär, leverantörsförsäkran, avsiktsförklaring eller 

andra dokument som efterfrågas. Klicka sedan på Öppna. 

  

  



14. Tryck sedan på Ladda upp. 

 

  



15. Här står hur många filer du har laddat upp på Kommers Annons eLite samt vilka filer dessa är. 

 

 

  



16. På fliken Anbudsgranskning ser du om anbudet har skickats in, hur länge anbudet är giltigt, vem som är anbudsgivare, kontaktperson samt 

vilka filer som har bifogats till anbudet. 

 



17. På fliken Anbudsinlämning kan du Förhandsgranska ditt anbud innan du signerar. Du kan som anbudsgivare skicka meddelande till 

upphandlaren i samband med anbudsinlämningen. 

  



18. Kryssa för i kryssrutorna att uppgifterna är korrekta och du har kontrollerat och är nöjd med innehållet. Klicka sedan på Signera och lämna 

in ditt anbud nu.  

 



19. Ditt anbud är nu inlämnat på Kommers Annons eLite och kommer att utvärderas av upphandlande enhet. Du kan här läsa och skriva ut pdf-

kopia av ditt anbud.  

 

 



20. När anbudet signerats och lämnats in kommer ett kvitto till din e-post om att ditt anbud är signerat och inlämnat. 

 


