REGLEMENTE FOR INTERN KONTROLL/”kvalitetssikring” FOR
OSBY KOMMUN

Organisation av intern kontroll
1§ Kommunstyrelsen

Styrelsen har det dvergripande ansvaret for att tillse att det finns en god intern
kontroll. | detta ligger ett ansvar for att en organisation kring intern kontroll upprattas
inom kommunen.

Kommentar

Det &r viktigt att kommunstyrelsens 6vergripande ansvar att verka for en god intern
kontroll fastléggs. Omfattningen av intern kontroll ska bedémas utifran risk och
vasentlighet. Kommunstyrelsen har ansvaret fér utformningen av en évergripande
organisation fér den interna kontrollen.

2§ Namnderna

Namnderna har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom respektive
verksamhetsomrade. Den enskilda namnden har darvid att tillse att

* en organisation upprattas for den interna kontrollen inom respektive
verksamhetsomrade

* regler och anvisningar antages for den interna kontrollen.
Kommentar

Némndernas ansvar fér den interna kontrollen anges KL 6:7 och 9:7. Det &r alltid
respektive nédmnd som har det yttersta ansvaret for att utforma en god intern
kontroll. | detta ansvar ligger att med utgangspunkt fran den évergripande interna
kontrollorganisation, som fullméktige har beslutat om, utforma en lokal organisation
anpassad till respektive ndmnds organisationsutformning. Vidare maste lokala regler
och anvisningar fér den interna kontrollen utformas. Dessa regler och anvisningar
Skall dokumenteras och antagas av ndmnden.

3§ Forvaltningschefen

Inom namndens verksamhetsomrade ansvarar forvaltningschefen for att konkreta
relger och anvisningar utformas for att uppratthalla en god intern kontroll. Dessa
relger skall antagas av respektive namnd. Forvaltningschefen ar skyldig att Idpande
rapportera till ndAmnden om hur den interna kontrollen fungerar.

4 § Verksamhetsansvariga

De verksamhetsansvariga cheferna pa olika nivaer i organisationer ar skyldiga att
folja regler och anvisningar om intern kontroll samt att informera 6vriga anstallda om
reglernas och anvisningarnas innebord. Vidare har de att verka for att de
arbetsmetoder som anvands bidrar till en god intern kontroll.

Brister i den interna kontrollen skall omedelbart rapporteras till narmaste 6verordnad.



Kommentar

De verksamhetsansvarigas ansvar for att arbeta i enlighet med regler och
anvisningar som har antagits av ndmnden kring den interna kontrollen fastslés hér.
Alla anstéllda har en skyldighet att omedelbart rapportera fel och brister i den interna
kontrollsystemet till ndrmaste éverordnad som i sin tur ocksa &r skyldig att
rapportera vidare uppat i organisationen. Syftet med detta &r givetvis att man inom
férvaltningen omgéende skall kunna vidtaga atgérder for att komma tillratta med de
fel och brister som har uppméarksammats.

Uppféljning av intern kontroll

5 § Namndernas skyldigheter

Varje namnd har en skyldighet att Idpande félja upp det interna kontrollsystemet
inom namndens verksamhetsomrade.

Kommentar

Fér att det interna kontrollsystemet skall kunna fungera och kunna féréndras i takt
med verksamhets- och organisationsférédndringar, fordras en kontinuerlig
uppféliningsprocess. Detta férutsétter att ndmnden sjélv handhar uppféljningen eller
att némnden beslutar att nagon/nagra anstéllda ska bitrdda nédmnden i detta arbete.
Det kan ibland vara en férdel om nagon utanfér nédmndens organisation bitrdder med
uppféljiningen. Exempelvis kan ndmnden képa denna tjanst fran ekonomiavdel-
ningen eller personal inom annan némnd, alternativt externt.

6 § Intern kontroll

Namnd skall antaga en sarskild plan for uppfdljning av den interna kontrollen.
Kommentar

Olika granskningsomréaden boér véljas ut med utgangspunkt fran en vésentlighets-
och riskbedémning. Hur omfattande denna plan skall vara maste givetvis diskuteras
med utgangspunkt fran den omfattning och volym som ndmndens verksamhet har
coh den vésentlighets- och riskbedémning som har gjorts.

7 § Uppfoljning av intern kontrollplan

Resultatet av uppféljningen av den interna kontrollen skall, med utgangspunkt fran
antagen plan, |6pande rapporteras till namnden.

Kommentar

Rapporteringen skall ske skriftligt.

8 § Namndens rapporteringsskyldighet

Namnden skall i samband med arsredovisningens upprattande, rapportera under
aret konstaterade fel och brister vid uppfdljningen av den interna kontrollen inom
namnden till kommunstyrelsen.

Rapportering skall samtidigt ocksa ske till kommunens revisorer.

Kommentar



Eftersom kommunstyrelsen har ett évergripande ansvar fér den interna kontrollen &r
det viktigt att resultatet av nédmndernas uppféljningar av den interna kontrollen ockséa
rapporteras till styrelsen. Kommunstyrelsen har sedan att ta med dessa rapporter i
sin bedémning 6ver kommunens totala interna kontrollsystem.

Kommunens revisorer skall ocksé ta del av rapporterna, eftersom de bér utgéra en
del av ett underlag for ett uttalande “om kontrollen inom nédmnden é&r tillrdcklig’.

9 § Kommunstyrelsens skyldigheter

Kommunstyrelsen skall, med utgangpunkt fran namndernas uppféljningsrapporter
utvardera kommunens samlade system for intern kontroll, och i de fall forbattringar
behdvs, foranstalta om sadana. Styrelsen skall aven informera sig om hur den
interna kontrollen fungerar i de kommunala foretagen.

Kommentar

Kommunstyrelsen skall, med utgangspunkt fran nédmndernas rapporter och den
egna uppféljiningen inom styrelsens verksamhetsomrade, utvdrdera kommunens
samlade system for intern kontroll. | egenskap av dgare ar det naturligt att
information inhdmtas om hur de interna kontrollsystemem fungerar i de kommunala
féretagen. Det &r ocksa viktigt att denna utvérdering leder till att atgarder vidtages till
férbéattringar av eventuella brister i kontrollsystemet.

Kommunens revisorer bor hér, liksom vid liknande diskussioner ute i ndmnderna,
vara lamliga samtalspartners. Det kan &ven vara lampligt att inrétta en sérskild
controllerfunktion under styrelsen for att bl a arbeta med interna kontrollfrdgor.



