7 KALLELSE Sida
¢ 81\%&% 2018-10.04 B

Vard- och omsorgsnamndens arbetsutskott
Tid: Torsdagen den 11 oktober 2018, klockan 08:30

Plats: Sammantradesrum Osby, kommunhuset, Osby

Arende

1 Upprop och protokollets justering
2 Godkannande av dagordning
3  Dokumenthanteringsplan, reviderad

4  Overenskommelse mellan Region Skane och kommunerna i Skane Ian om samverkan
vid utskrivning fran sluten halso- sjukvard

5 Brukarundersdkning

6 Budgetuppfdljning september 2018

Johnny Kvarnhammar (S) Marit Lofberg

Ordférande Sekreterare
Besoksadress Vastra Storgatan 35 Telefon 0479-52 80 00 vx Hemsida www.osby.se PlusGiro 11 16 61-5
Postadress Serviceférvaltningen Fax 0479-52 82 97 Organisationsnr 212000-0902 Bankgiro 281-6809

283 80 Osby E-post kommun@osby.se


http://www.osby.se/




' TJANSTESKRIVELSE Sida
/fr., OSBY Datum 1(1)

KOMMUN 2018-10-04

Vard och omsorg
Caroline Stahl
0479-528185
caroline.stahl@osby.se

Dokumenthanteringsplan 2018-10-25
Dnr VON/2018:90 004

Vard och omsorg forslag till Vard och omsorgsnamnden

Vard och omsorgsndmndens arbetsutskott foresldr Vard och omsorgsndmnden besluta
anta reviderad dokumenthanteringsplan.

Sammanfattning av arendet

Dokumenthanteringsplanen ska ses dver en gang om aret och uppdateras om det finns
fordndringar. Dokumenthanteringsplanen har uppdaterats med tilligg om rutiner {or
arkivering.

Beslutsunderlag

Dokumenthanteringsplan reviderad 2018-10-25

Helena Stihl Caroline Stahl

Forvaltningschef Assistent

Beslutet skickas till

Besoksadress Vastra Storgatan 35  Telefon 0479-52 80 00 vx Hemsida www.osby.se PlusGiro 11 16 61-5
Postadress Vard och omsorg Fax 0479-52 82 97 Organisationsnr 212000-0902  Bankgiro 281-6809
283 80 Osby E-post kommun@osby.se


http://www.osby.se/

2015-08-20

| Rev. 2017-06-28
" O S B S{ Rev. 2018-10-25

/) KOMMUN

Dokumenthanteringsplan

Vard och omsorg

Galler fr.o.m. 2015-09-29

Antagen av Vard och omsorgsnamnden

2015-09-29
§78



Myndighet Vard och omsorgsnamnden

DOKUMENTHANTERINGSPLAN 1
X OSBY
Verksamhet Véard och omsorg

KOMMUN

Tidigare dokumenthanteringsplan
Gallande dokumenthanteringsplan antogs av socialnamnden 1995 med ikrafttradande frdn och med 1995-10-24.

Lagstiftning och rekommendationer

Bindande bestdmmelser om arkivering, gallring och hantering av dokument inom socialtjanstens
verksamhetsomréden finns bland annat i Tryckfrihetsférordningen (TFA), Offentlighets- och sekretesslagen
(OSL), Offentlighets- och sekretessforordningen (OSF), Socialtjanstlagen (SolL), Lagen om st6d och service till
vissa funktionshindrade (LSS), Patientdatalagen (PDL) och Arkivlagen (AL). Darut6ver finns bland annat i
Forvaltningslagen (FL), Halso- och sjukvardslagen (HSL) och Patientsékerhetslagen (PSL) regler om
dokumentationsskyldighet. Hur dokumentationen ska utformas finns reglerat i SOSF 2014:5, Socialstyrelsens
foreskrifter och allménna rad om dokumentation vid handlaggning av drenden och genomférande av insatser
enligt SoL och LSS.

Riksarkivets forfattningssamling ar i formell mening bindande enbart for statliga myndigheter men bér s& langt
méjligt aven tillampas pa kommunala arkiv.

Samradsgruppen for kommunala arkivfragor (Riksarkivet och SKL, Sveriges kommuner och landsting) har gett ut
en serie gallringsrad. Foreliggande forslag till dokumenthanteringsplan &r i huvudsak upplagd utifran féljande
gallringsrad:

Gallringsrad nr 1, Lednings- och stodprocesser, utgiven 2009
Gallringsrad nr 5, Kommunal socialtjanst, utgiven 2006
Tillagg till rad nr 5, Medlingsverksamhet, utgiven 2008
Tillagg till rad nr 5, Enskild verksamhet, utgiven 2008
Gallringsrad nr 6, Patientjournaler, utgiven 2007

Gallringsraden bor galla som gallringsbeslut fér handlingar som inte sarskilt specificerats i
dokumenthanteringsplanen.

Dokument — allméanna handlingar

| Tryckfrihetsférordningen definieras allman handling pa féljande satt:

Med handling forstas framstallning i skrift eller bild samt upptagning som kan lasas, avlyssnas eller p& annat satt
uppfattas endast med tekniskt hjalpmedel. Handling &ar allmén, om den férvaras hos myndighet och &r att anse
som inkommen till eller uppréattad hos myndighet.

En handling anses inkommen till myndighet, nar den har anlant till myndigheten eller kommit behdrig
befattningshavare till handa. Elektronisk handling anses inkommen till myndighet nar ndgon utomstaende gjort
den tillganglig fér myndigheten.

En handling anses vara upprattad nar den expedieras utanfor myndigheten eller nar arendet som den ingar i
avslutas. En handling som inte ingar i ndgot drende anses vara upprattad nar den faststallts eller registrerats i
diarium, journal eller protokoll eller pa annat sétt fardigstallts.

En allman handling kan saledes vara saval ett pappersdokument som en elektroniskt lagrad uppgift i ett
datasystem. Med dokument avses i det féljande en allman handling s& som den definieras i
Tryckfrihetsforordningen. Det bor betonas att allménna handlingar kan avse bade handlingar som i sin helhet ar
offentliga och handlingar som innehaller sekretesskyddade uppgifter.

Registreringsskyldighet — diarier
Enligt Offentlighets- och sekretesslagen ska allmanna handlingar, med vissa undantag, registreras sa snart de
kommit in eller upprattats i ett register som halls tillgangligt for allmanheten.

Handlingar som inte omfattas av sekretess behover inte registreras om de i stallet halls ordnade sa att det utan
svarighet kan faststéllas om de har kommit in eller upprattats.

Handlingar som hor till enskildas personakter enligt Socialtjanstlagen eller Lagen om stéd- och service till vissa
funktionshindrade samt handlingar som ingar i en vardtagares patientjournal enligt Patientdatalagen ska, trots att
de omfattas av sekretess, inte registreras i det allmanna diariet/handlingsforteckningen. De ska i stéllet hallas
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ordnade i sarskilda fysiska akter/hangmappar och/eller elektroniska register. Registrering av handlingar som
tillhér personakter gors for narvarande i dataprogrammet Treserva frdn CGI samt Alfa Omsorg.

Det bor sérskilt betonas att handlingar som omfattas av sekretess alltid ska antingen tillféras personakt eller
patientjournal eller registreras i allménna diariet/handlingsforteckningen. | det senare fallet kan handlingen eller
registerposten forses med en sekretessmarkering for att uppméarksamma att sarskild sekretessprévning ska goras
om handlingen begérs utlamnad.

Bevara — gallra —rensa

Med gallring avses att kasta, forstora eller radera handlingen sa att det inte langre gar att ta del av uppgifterna i
den.

Med rensning menas att fore arkiviaggningen ta bort handlingar som inte utgdr allman handling t.ex.
arbetsmaterial, minnesanteckningar mm.

For handlingar som ingar i enskildas personakter enligt socialtjanstlagen eller lagen om stod och service till vissa
funktionshindrade géller en lagstadgad gallringsskyldighet efter fem ar (undantaget personer med fodelsedatum
5, 15 och 25).

| samband med att pappersakten gallras/bevaras, skall uppgifterna gallras i registret

For alla andra handlingar géller att de ska bevaras om inte Vard och omsorgsnamnden beslutat att de far gallras.
Verksamheter inom Vard- och omsorgsnamnden

Enligt vard- och omsorgsnamndens reglemente ansvarar namnden for aldreomsorg och enhet for
funktionsnedsatta samt kommunal halso- och sjukvard.
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Verksamhet Véard och omsorg
Handlingar av tillfallig eller ringa betydelse
Antagen 2015-09-29

Handlingar av tillfallig eller ringa betydelse och som kan gallras vid inaktualitet
(enligt Gallringsrad nr 1)

1.

Kopior och dubbletter som inte har ndgon funktion da det finns arkivexemplar hos
myndigheten med samma innehall.

Inkomna eller expedierade framstallningar, forfragningar och meddelanden av
tillfallig betydelse eller rutinmassig karaktar.

Handlingar som har inkommit for kdnnedom och som inte har féranlett ndgon atgard,
om de aven i ovrigt ar av ringa betydelse.

Inkomna handlingar som inte berér myndighetens verksamhetsomrade, eller som &r
meningslosa eller obegripliga, om handlingarna inte kraver vidarebefordran till annan
myndighet eller enskild for atgard.

Register, liggare, listor och andra tillfalliga forteckningar som har tillkommit for att
underlatta myndighetens arbete och som saknar betydelse nar det galler att
dokumentera myndighetens verksamhet, att atersoka handlingar eller att
uppratthalla samband inom arkivet.

Mottagnings- och delgivningsbevis under férutsattning att de inte har paforts
anteckning som tillfért &rende sakuppgift.

Handlingar som endast tillkommit fér kontroll av postbefordran, under férutsattning
att de inte langre behtvs som bevis for att en forsdndelse har inkommit till eller
utgatt frdn myndigheten. Har avses till exempel inlamningskvitton och kvittensbocker
for avgéende post.

Loggar for e-post och fax under férutsattning att de inte langre behdévs fér kontroll av
overforingen och att de inte heller behévs for atersokning av de handlingar som
inkommit till eller utgatt fran myndigheten och som skall bevaras.

Handlingar som utgjort underlag for myndighetens interna planering och
verksamhetsredovisning, ndr sammanstéalining eller annan bearbetning har gjorts,
under forutsattning att handlingarna inte heller i dvrigt har ndgon funktion.

Handlingar som kan gallras omedelbart p& grund av att innehallet har 6verforts till
nya databarare eller att handlingarna p& annat satt har ersatts av nya handlingar
(enligt Gallringsrad nr 1)

1.

Handlingar som har inkommit till myndigheten eller expedierats frdn myndigheten i
elektronisk form, till exempel e-post, om handlingarna har 6verférts till annat format
eller annan databérare, till exempel genom utskrift p& papper. En forutsattning ar att
overféringen endast har medfoért ringa forlust. For att forlusten skall anses ringa,
kravs att handlingarna inte ar autentiserade (adkthetsgaranterade) genom
elektroniska signaturer eller motsvarande. De far inte heller vara strukturerade pé ett
sadant satt att betydande bearbetningsmajligheter gar forlorade.

Handlingar som upprattas och sprids elektroniskt i informationssyfte, till exempel
webbsidor, under férutsattning att handlingarna har éverforts till annat lagringsformat
eller annan databarare for bevarande. Om dverféringen innebér férlust av samband
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Verksamhet Véard och omsorg
Handlingar av tillfallig eller ringa betydelse
Antagen 2015-09-29

med andra handlingar inom eller utom myndigheten, till exempel genom elektroniska
lankar, far en bedémning goras i varje enskilt fall av lankarnas varde. Sadana
handlingar som avses i forsta stycket och som ar felaktiga eller inaktuella, under
forutsattning att de ersatts av rattade/uppdaterade handlingar. En forutsattning ar att
de uppgifter som rattats/uppdaterats endast &r av tillfalligt intresse (till exempel
adress, telefonnummer, 6ppettider).

Handling som inkommit till myndigheten i icke autenticerad (ékthetsgaranterad) form,
till exempel fax eller e-post, om en autenticerad (akthetsgaranterad) handling med
samma innehall har inkommit i ett senare skede. En forutsattning ar att handlingen
inte har paforts ndgra anteckningar av betydelse for myndighetens beslut eller for
handlaggningens gang.

Om den forst inkomna handlingen paforts ankomststampel bor den bevaras till dess
att arendet har avslutats, om inte ankomsttiden dokumenterats pa annat satt, till
exempel i diarium eller latt tillganglig logglista. | de fall &rendet rér
myndighetsutévning mot enskild bér handlingen bevaras till dess att
Overklagandetiden har 16pt ut.

Handling som inkommit till myndigheten i form av meddelande i réstbreviada,
telefonsvarare och motsvarande, och som tillfort ett &rende sakuppgift, under
forutsattning att innehallet dokumenterats i en tjansteanteckning som tillférts 6vriga
handlingar i &rendet.

Felaktiga uppgifter i ADB-upptagningar av registerkaraktar, vilka tillkommit genom
skrivfel, raknefel eller motsvarande forbiseendefel, under forutséttning att rattning
har skett.

Handlingar som har dverforts till annan databé&rare inom samma medium, under
forutsattning att de inte langre behovs for sitt andamal, till exempel arkivexemplar av
ADB-upptagningar och mikrofilm (sékerhets-,mellan- och bruksexemplar) som har
ersatts av nya exemplar, samt ADB-upptagningar som endast framstallts for
overforing, utlamnande, utlan eller spridning av handlingar.
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Verksamhet Vard och omsorg
Verksamhetsgren 1. Namnd och forvaltningsledning mm
1.1. Vard- och omsorgsnamnd och arbetsutskott
Antagen 2015-09-29
Handlingar (data) Arkiv- Forvarings- | Overféring till Gallring Anmarkning
laggning/ plats Nérarkiv | Central-
Placering arkiv
Delegationsforteckningar Bevaras Ingar i protokoll/diarieforda handlingar
/originallistor dver anméalda
delegationsbeslut
Kallelser, foredragningslistor och Kronologisk | Arbetsplats 2ar 5ar Bevaras Laggs till protokoll
dagordningar
Fortroendevalda, foérteckningar dver Bevaras Bevaras pa Kommunledningskontoret
Inkallelseordning for erséattare Bevaras Ingar i protokoll
Justeringsanslag Vid inaktualitet | Tillkannagivandet av justeringen antecknas pa protokollet
Protokoll frAn arbetsutskottet Kronologisk Kronologisk 2 ar 5ar Bevaras Svenskt Arkiv 80. Bindes
Protokoll fran vard- och Kronologisk | Kronologisk | 2 ar 5ar Bevaras Svenskt Arkiv 80. Bindes
omsorgsnamnden
Protokollsbilagor, Parm/ Arbetsplats 2 ar 5ar Bevaras Ingar i diarieférda handlingar
vard- och omsorgsnamnden diarieforda
handlingar
Protokollshilagor, arbetsutskottet Parm/ Arbetsplats 2 ar 5ar Bevaras Ingar i diarieférda handlingar
diarieférda
handlingar
Register och innehallsforteckningar Bevaras Ingar i protokoll
till protokollen
Sekretessbevis/ Person- Arbetsplats 2ar 5ar Bevaras Bevaras pa Kommunledningskontoret inop med 6vrig
tystnadspliktsforsakringar for nummer/ information om de fortroendevalda
fortroendevalda Parm
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Myndighet
Verksamhet

Verksamhetsgren

Antagen

DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Vard och omsorgsnamnden

Véard och omsorg
1. Namnd och forvaltningsledning
1.2. Organisation, planering och uppféljning

2015-09-29

Handlingar (data) Arkiv-laggning/ | Forvarings- | Overféring till Gallring Anmarkning
Placering plats Nararkiv | Central-
arkiv

Avtal Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras

Avtal, rutinméassiga Parm Arbetsplats 2ar Gallringstid fran det avtalet upphort att galla

Anteckningar fran olika interna P&arm Arbetsplats Vid inaktualitet

verksamhetsmoten, évriga fall

Budget Stratsys Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras Ingar i protokoll/diarieférda handlingar

Handbdcker framtagna fér den Parm Arbetsplats Vid avslut Vid inaktualitet

egna verksamheten

Informationspolicy Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras

Intern kontroll Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras Dokumentation av upplagg och arbetsformer samt
rapporter och eventuella atgardsplaner (motsv)
Ingar i protokoll/diarieférda handlingar

Kallelser och protokoll fran Kronologisk Arbetsplats lar 2ar Bevaras

forhandlingar enligt

medbestimmandelagen

Korjournaler for tjianstebilar I varje bil 2ar

Manualer/lathundar Parm Arbetsplats Vid inaktualitet

Malarbete Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras Dokumentation av mal, strategier samt utvarderingar av
arbetet
Budgetarbete

Organisationsscheman/ Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras Ingar ofta i handlingar som skrivelser/ tjansteutlatanden,

beskrivningar arsberéttelser e d

Protokoll fran ledningsgruppen Kronologisk/Parm | Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras

Protokoll fran samverkansgrupp Kronologisk/Parm | Arbetsplats Vid avslut | 4 ar Bevaras

Remisser och remissvar/yttranden | Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras

Riktlinjer for utbvande av Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras

delegerad beslutanderatt

Rutinbeskrivningar Parm Arbetsplats Vid inaktualitet
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Verksamhet Véard och omsorg
Verksamhetsgren 1. Namnd och forvaltningsledning
1.2. Organisation, planering och uppféljning
Antagen 2015-09-29
Handlingar (data) Arkiv-laggning/ | Forvarings- | Overféring till Gallring Anmarkning
Placering plats Nararkiv | Central-
arkiv
Spontanofferter och Parm Arbetsplats Vid inaktualitet
leveranttrsinformation
Statistik som innehaller unik Arendeakt Arbetsplats | Vid avslut | 5 ar Bevaras
information om verksamheten
Statistik, dvrigt Parm Arbetsplats Vid inaktualitet
Uppféljningsrapporter Stratsys Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras Verksamhetsuppféljning i form av manads-, kvartals-
och/eller delarsrapporter med bokslut till namnd/styrelse
Verksamhetsplaner Stratsys Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras Verksamhetsuppfoljning i form av manads-, kvartals-
och/eller delarsrapporter med bokslut till naAmnd/styrelse
Arsberattelser, arsrapporter Stratsys Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras Verksamhetsuppféljning i form av manads-, kvartals-
och/eller delarsrapporter med bokslut till namnd/styrelse
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Véard och omsorg
Verksamhetsgren 1. Namnd och forvaltningsledning
1.3. Projekt
Antagen 2015-09-29
Projekt ska diarieféras och handlingarna héallas samlade i en drendeakt
Handlingar (data) Arkiv- Forvarings- | Overforing till Gallring Anmarkning
laggning/ plats Néararkiv | Central-
Placering arkiv
Avtal Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras Till exempel samarbetsavtal, sponsoravtal,”outsourcingavtal’
Delrapporter Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras
Ekonomisk slutredovisning Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras
Forstudier Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras
Korrespondens Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras Korrespondens som dokumenterar avgdranden,
dverenskommelser mm av langsiktig betydelse

Korrespondens, rutinméssig Parm Arbetsplats Vid inaktualitet
Minnesanteckningar Parm Arbetsplats Vid inaktualitet
Projektdirektiv Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras
Projektorganisation Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras
Projektplaner Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras
Protokoll fran projektgrupper med Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras Fran styrgrupper, projektgrupper/arbetsgrupper,
dagordning och deltagarlista referensgrupper, eventuella delprojekt etc
Slutrapporter Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras
Uppdragshandlingar Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras Direktiv, uppdragsbeskrivningar, uppdragsavtal etc.
Utvarderingar Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras
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Verksamhet Véard och omsorg

Verksamhetsgren 1. Namnd och forvaltningsledning

1.4. Synpunkter, klagomal, tillsyn

Antagen 2015-09-29

Handlingar (data) Arkiv- Forvarings- | Overforing till Gallring Anmarkning
laggning/ plats Néararkiv | Central-
Placering arkiv

Klagomal, synpunkter och Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras
medborgarforslag
Klagomal, synpunkter och forslag av | Kronologisk | Arbetsplats 2ar
rutinartad allméan karaktér
Klagomal, sammanstallningar, Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras Ingar i protokoll/diarieforda handlingar
rapporter och statistik
Anmalan Lex Sarah Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras
14 kap. 28 SoL och 24a8 LSS
Kopior av anmalan Lex Sarah fran Parm Arbetsplats Vid inaktualitet
vardentreprendrer
Utredning Lex Sarah Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Véard och omsorg
Verksamhetsgren 1. Namnd och forvaltningsledning
1.5. Diarier, dokumenthantering, information
Antagen 2015-09-29
Handlingar (data) Arkiv- Forvarings- | Overféring till Gallring Anmarkning
laggning/ plats Nararkiv | Central-
Placering arkiv
Adresslistor Parm Arbetsplats Vid inaktualitet
Arkivbeskrivningar / beskrivning av | Arendeakt Om- 5ar Bevaras
en myndighets allménna handlingar gaende
Diarieférda handlingar Diarie- Arbetsplats 5ar Bevaras Forteckning dver handlingar som inte registrerats i allmanna
nummer- diariet
ordning
Diarier Diarie- Arbetsplats 5ar Bevaras
program
Dokumenthanteringsplaner Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras
Fax, forsattsblad Arbetsplats Vid inaktualitet
Fax, kérjournal och s&ndnings- Arbetsplats 2ar
kvitton, sekretessbelagda
handlingar
Fax, kérjournal och Arbetsplats Vid inaktualitet
sandningskvitton, évrigt
Fotografier, filmer, video, ljudband, Arbetsplats Vid inaktualitet
CD-skivor o d framtagna for till
exempel intern information och
utbildning
Fotografier, filmer, video, ljudband, Arbetsplats 1 gang/ar | Bevaras
CD-skivor o d som dokumenterar
den egna verksamheten
Gallringsbeslut Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras
Informationspolicy Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras
Informationsskrifter och broschyrer Arbetsplats 1 gang/ar | Bevaras
Korrespondens (ej diarieford), av Kronologisk Bevaras Kan noteras pa Postlista
vikt for verksamheten
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Véard och omsorg
Verksamhetsgren 1. Namnd och forvaltningsledning
1.5. Diarier, dokumenthantering, information
Antagen 2015-09-29
Handlingar (data) Arkiv- Forvarings- | Overféring till Gallring Anmarkning
laggning/ plats Nararkiv | Central-
Placering arkiv
Korrespondens, rutinméssig Kronologisk | Arbetsplats Vid inaktualitet
Leveransreversal Kronologisk P&rm hos Bevaras Kvitto éver handlingar levererade till arkivmyndigheten
arkiv-
redogdraren
Postlistor Arbetsplats Vid inaktualitet
Protokoll/anteckningar, Kronologisk/ | Arbetsplats 3ar
arbetsplatstraffar APT eller parm
motsvarande samverkan pa
arbetsplatsniva
Arendelista (diarielista) 5ar Bevaras Skrivs ut fran Lex samtidigt som arendeakterna arkiveras.
Svenskt Arkiv 80. Bindas
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KOMMUN

Myndighet
Verksamhet

Verksamhetsgren

Antagen

Dokumentationssystem Treserva och Alfa Omsorg
Dokumentation som ingdr i personakter enligt socialtjanstlagen och lagen om stdd och service till vissa funktionshindrade samt patientjournaler enligt patientdatalagen gors

elektroniskt i Treserva och Alfa Omsorg. Gallringen i Treserva och Alfa Omsorg ska koordineras med gallringen av de fysiska akterna. Handlingar som skall bevaras skrivs ut
pa papper och laggs in i den fysiska personakten/patientjournalen.

DOKUMENTHANTERINGSPLAN

Vard och omsorgsnamnden

Véard och omsorg
1. Namnd och forvaltningsledning

16.1T

2015-09-29

13

Vid eventuell avstallning av Treserva och Alfa Omsorg ska samtlig lagrad information inklusive s6k- och sammanstéallningsmoéjligheter och atkomstloggar féras éver till godkant
media och godkéant format enligt Riksarkivets foreskrifter och allmanna rdd om tekniska krav for elektroniska handlingar RA-FS 2009:2

Arkiv-laggning/ | Forvarings- | Overféring till Gallring Anmarkning

Handlingar (data) Placering plats Nararkiv | Central-
arkiv

Anvandardokumentation, standard | Elektroniskt/Parm | Arbetsplats Vid inaktualitet | Avser manualer och anvandaranvisningar
IT-planer Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras Ingar i diarieférda handlingar
IT-policy, sdkerhetspolicy Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras
Systemdokumentation, standard Elektroniskt/Parm | Arbetsplats Vid inaktualitet
Atkomstloggar Elektroniskt/ 10 ar Rutin for att sékerstélla att loggarna bevaras bor tas fram

Parm
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Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Véard och omsorg
Verksamhetsgren 1. Namnd och forvaltningsledning
1.7. EKonomi
Antagen 2015-09-29
Handlingar (data) Arkiv- Forvarings- | Overforing till Gallring Anmaérkning
laggning/ plats Nararkiv | Central-
Placering arkiv
Leverantorsfakturor, kopior Kronologisk | Arbetsplats Vid inaktualitet | Original p& Ekonomikontoret
Verifikationsunderlag ver.nr Central- 1ar 10 ar
register
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KOMMUN

%

Myndighet
Verksamhet

Verksamhetsgren

Antagen

DOKUMENTHANTERINGSPLAN 15

Vard och omsorgsnamnden

Véard och omsorg

1. Namnd och forvaltningsledning
1.8. Personal

2015-09-29

Handlingar (data) Arkiv-laggning/ Forvarings- | Overforing till Gallring Anmaérkning

Placering plats Néararkiv | Central-

arkiv

Protokoll, arbetsmilj¢ (arbets- Kronologisk/Parm | Arbetsplats Vid avslut Gallras
miljéronder, skyddsronder etc) 5ar
Arbetsskade- och tilloudsrapporter, | Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras
enskilda Flexite
Tjanstgoringsbetyg/-intyg, kopior Parm Arbetsplats 2ar Original 6versénds till personalkontoret
Protokoll med bilagor fran Kronologisk/Parm | Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras
samverkan pa forvaltningsniva
Protokoll med bilagor fran Kronologisk/Parm | Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras
samverkan pa verksamhets-
omradena (lokal samverkan)
Medarbetarsamtal, dokumenterade | Alfabetisk Arbetsplats Vid inaktualitet | N&ar anstéllningen upphor
Overenskommelser
Medarbetarsamtal, dvriga Alfabetisk Arbetsplats Vid inaktualitet | N&ar anstéllningen upphor
anteckningar
Intresseanmalningar Parm Arbetsplats Vid inaktualitet
(spontanansdkningar)
Postdppning, fullmakt Parm Arbetsplats Vid inaktualitet | Finns hos registrator inom Vard och omsorg

(motsvarande)
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Véard och omsorg
Verksamhetsgren 1. Namnd och forvaltningsledning
1.9. Upphandling, ink6p, férradshantering
Antagen 2015-09-29
Handlingar (data) Arkiv- Forvarings- | Overforing till Gallring Anmaérkning
laggning/ plats Nararkiv | Central-
Placering arkiv

Upphandling enligt LOU (Lagen om
Offentlig Upphandling)

Upphandling av leverantérer enligt
LOV (Lag om Valfrihetssystem

Direktupphandlingar, dokumentation
av underlag och marknad

Anbud och intresseanmaélningar, ej
infordrade

Se dokumenthanteringsplan for kommunstyrelsen

Sekretess galler enligt 19 kap. 38 OSL for samtliga
handlingar som rér offentlig upphandling intill dess
tilldelningsbeslut fattats.

Foljesedlar, foljesedelslistor Kronologisk Arbetsplats Vid inaktualitet
Garanti-/avtalshandlingar Kronologisk Arbetsplats Vid inaktualitet | Nar garantitiden gatt ut
Information fran leverantorer Parm Arbetsplats Vid inaktualitet

Prisblad, priséndringsmeddelanden | Parm Arbetsplats Vid inaktualitet

Reklamationer Parm Arbetsplats 2ar

Varukataloger Parm Arbetsplats Vid inaktualitet
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Véard och omsorg
Verksamhetsgren 1. Namnd och forvaltningsledning
1.10. Kvalitetsutveckling och miljbarbete
Antagen 2015-09-29
Handlingar (data) Arkiv- Forvarings- | Overforing till Gallring Anmaérkning
laggning/ plats Nararkiv | Central-
Placering arkiv
Enkéter, sammanstéllningar och Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras
rapporter
Enkater, svar och andra underlag Parm Arbetsplats Vid inaktualitet | Efter sammanstéllning
Kvalitetsdokument, Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras
processbeskrivningar o d
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Véard och omsorg
Verksamhetsgren 1. Namnd och forvaltningsledning
1.11. Personuppgiftslagen
Antagen 2015-09-29
Handlingar (data) Arkiv- Forvarings- | Overforing till Gallring Anmaérkning
laggning/ plats Nararkiv | Central-
Placering arkiv

Forordnande av personuppgifts-
ombud

Upphandlas av kommunstyrelsen

Anmaélan av behandling av person- P&arm Arbetsplats Vid inaktualitet

uppgifter till personuppgiftsombudet

Namndens instruktion fér Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras

forvaltningen angdende behandling

av personuppgifter

Registerforteckningar Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras

Registerutdrag, begaran om samt Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras Om begéaran om utdrag inkom till Vard och
svar omsorgsnamnden

Registerutdrag, begaran om samt Alfabetisk Arbetsplats Vid avslut 1ar Om begéran inkom till annan myndighet

svar
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Véard och omsorg
Verksamhetsgren 2. Kommunal halso- och sjukvard
Antagen 2015-09-29

Handlingar som enligt Patientdatalagen ingar i en enskild vardtagares patientjournal ska
forvaras/registreras i den fysiska journalakten och/eller det digitala registret (Alfa Omsorg). Fysiska
journalakter férvaras pa arbetsplatsen i lasta journalvaggor/arkivskap.

Personakter som avser personer med fodelsedatum 5, 15 eller 25 ska foras 6ver till centralarkivet
senast 5 ar efter sista anteckning och bevaras i sin helhet. Uppgifter som enbart finns i digital form
skrivs ut pa papper och tillférs den fysiska akten.

Den fysiska akten ska ligga i ett aktomslag (vitt) som rekvireras kostnadsfritt fran arkivet. Uppe i
hégra hornet pa aktomslaget skrivs personnummer samt datum da personen avlidit eller flyttat fran
kommunen.

Ovriga personakter fors ocksa over till centralarkivet pad samma sétt, och gallras 10 ar efter den sista
anteckningen, av arkivarien. Om det finns flera personakter fér en person ska dessa gallras samtidigt
10 ar efter den sista anteckningen i den senast aktuella akten.

Personakterna levereras till centralarkivet i arkivboxar i personnummerordning. Dag 5, 15 och 25
levereras i separat arkivbox. Arkivreversal bifogas arkivboxarna.

Uppgifter i digitala register ska raderas samtidigt som personakten gallras resp. dverfors till
centralarkivet for bevarande

Privata vardentreprendrer dverlamnar avliutade patientjournaler till verksamhetsomradet Vard och
omsorgs centralregister tva ganger per ar.

Socialstyrelsen kan pa ansokan fran en enskild besluta att en patientjournal helt eller delvis ska
forstoras. Ett sadant beslut gar utanfor reglerna om gallring.

Handlingar som inte enbart avser en enskild vardtagare ska diarieféras i allmanna diariet. Om det
ingar uppgift om enskild vardtagare ska diarienumret antecknas i vardtagarens patientjournal
alternativt kan en kopia av handlingen laggas i den fysiska journalakten. Om handlingen innehaller
uppgifter som kan omfattas av sekretess enligt Offentlighets- och sekretesslagen bor en
sekretessmarkering goras i diariet eller pa handlingen.
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Véard och omsorg
Verksamhetsgren 2. Kommunal halso- och sjukvard
2.1 Allméant

Antagen 2015-09-29
Handlingar (data) Arkiv- Forvarings- | Overféring till Gallring Anmarkning

laggning/ plats Nararkiv | Central-

Placering arkiv
Beslut om delegering av medicinska | Parm Arbetsplats 10 ar Inklusive beslut om andring/aterkallande
arbetsuppgifter
Forbrukningsjournal, narkotika Kronologisk | Arbetsplats 10 ar
(forradsadministration)
Granskningsloggar Parm Arbetsplats 10 ar Enhetschefens expedition
Instruktioner for Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras Overgripande direktiv for lakemedelshanteringen. Ingar i
lakemedelshantering riktlinjer MAS
Kvalitetsgranskning Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras
lakemedelshantering.
Kvalitetskontroller, medicintekniska | Parm Arbetsplats 2ar Gallringstid réknas fran det produkten avvecklats. Avser
produkter bruksanvisning, besiktningsutlatanden, beskrivningar mm
Nyckelforteckning till Parm Arbetsplats 2ar Efter inaktualitet
lakemedelsforrad
Patientjournal som inte gar att 10 ar Far gallras endast om identifikation &r omgjlig
héarleda till en patient
Register 6ver medicintekniska Kronologisk Bevaras Uppgifter om utrustning, benamning, placering, atgarder
produkter Over tid
Signeringslistor, administrerat Parm Arbetsplats 5ar 10 ar
lakemedel
Synonymlista/utbyteslista lakemedel | Parm Arbetsplats Vid inaktualitet | Skall antecknas i berdrd a personers patientjournaler
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Véard och omsorg
Verksamhetsgren 2. Kommunal halso- och sjukvard
2.2 Avwvikelser och anmalningar
Antagen 2015-09-29
Handlingar (data) Arkivlagg- Forvarings- | Overféring till Gallring Anmaérkning
ning/ plats Nararkiv | Central-
Placering arkiv
Anmaélningar enligt Lex Maria Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras Kopia av anmélan laggs i patientjournalen alternativt
(LYHS/Patientsakerhetslag) antecknas i den digitala journalen
inklusive utredningar
Avvikelsehanteringssystem Digitalt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras
Enskilda avvikelserapporter Kronologisk Arbetsplats 3ar Far inte gallras forran handelseanalys och sammanstélining
gjorts. Enskilda rapporter som behovs for uppfoljning eller
utredning av disciplin- eller patientskadedrenden ska
bevaras
Inspektion for vard och omsorg Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras
(IVO), beslut som ror den egna
vardgivaren
Kopior av anmélningar Lex Maria Parm Arbetsplats Vid inaktualitet
fran vardentreprendrer
Korrespondens i fortroendefragor Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras
mellan vardgivare och patient-
[fortroendenéamnd och/eller mellan
vardgivare och patient
Lakemedelsforsakringsforeningens | Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras
forsakringsbolag beslut som rér den
egna vardgivaren
Patientskaderegleringen (PSR), Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 &r Bevaras
beslut som rér den egna
vardgivaren
Sammanstallning av analyserade Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
enskilda avvikelserapporter /gallras 5 ar
Yttranden avgivna med anledning Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
av anmalningar i disciplin- eller /gallras 5 ar
patientskadedrenden
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Myndighet
Verksamhet
Verksamhetsgren

Antagen

Exempel pa handlingar som kan inga i elektronisk/fysisk patientjournal

22

Vard och omsorgsnamnden

Véard och omsorg

2. Kommunal hélso- och sjukvard
2.3. Patientjournal

2015-09-29

Handlingar (data) Arkivlagg- Forvarings- | Overféring till Gallring Anmaérkning
ning/ plats
Placering Nararkiv | Central-
arkiv

Akupunkturjournal Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar

Analyser Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras DNA-, protein-, lipid-, lakemedels-, sméartanalyser m fl
/gallras 10 &r | analyser

Anamneser Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar

Anmaélningar/rapporteringar till Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras Exempelvis anmalningar till cancerregister, tumérregister,

andra myndigheter/motsvarande /gallras 10 &r knéplastikregister

Ansokan om god man, sjukvardens | Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras

kopia /gallras 10 &r

Ansvarsdvertagande, Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras

lakemedelshantering /gallras 10 &r

Awvikelserapporter Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras Awvikelserapporter som fors till journalen bevaras.
/gallras 10 ar

Bilder/fotografier Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras Bilder och fotografier av betydelse for patientjournalens
/gallras 10 ar syften och innehall ingar i patientjournal

Blodtryckslista Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar

Brev eller meddelande Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras

till/fran/angaende patient, av /gallras 10 &r

betydelse for vard och behandling
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Vard och omsorg
Verksamhetsgren 2. Kommunal hélso- och sjukvard
2.3. Patientjournal
Antagen 2015-09-29
Handlingar (data) Arkivlagg- Forvarings- | Overforing till Gallring Anmaérkning
ning/ plats
Placering Nérarkiv | Central-
arkiv
Checklistor, till grund fér behandling, | Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
beddémningar, beslut och diagnoser /gallras 10 ar
och/eller som behdvs for uppféljning
av vardprocessen
Checklistor, dvriga Parm Arbetsplats Vid inaktualitet | Avser checklistor av kortvarig betydelse samt checklistor dar
innehallet rutinmassigt 6verfors till journalen
Daganteckningar Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Diabetes, uppgifter om Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Diagnosregister, elektroniska och Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
manuella /gallras 10 ar
Digitala bilder Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras Digitala bilder av betydelse for patientjournalens innehall och
/gallras 10 &r syften ingar i patientjournal
Dietjournal/kostlista Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Dosrecept/lakemedelslistor Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Egenremisser Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Elektroniska patientjournaler Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Epikris-slutanteckningar Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Véard och omsorg
Verksamhetsgren 2. Kommunal hélso- och sjukvard
2.3. Patientjournal
Antagen 2015-09-29
Handlingar (data) Arkivlagg- Forvarings- | Overforing till Gallring Anmaérkning
ning/ plats
Placering Nérarkiv | Central-
arkiv
Fotografier Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Frageformular, sjalvsvarsinstrument, | Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
skattningsinstrument etc., till grund /gallras 10 &r
for behandlingar, bedémningar,
beslut och diagnoser och/eller som
behdvs foér uppféljning av
vardprocessen
Frageformular, sjalvsvarsinstrument, | Pat.journal Arbetsplats Vid inaktualitet
skattningsinstrument, dvriga
Funktionsmatningar Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Forbrukningsjournal narkotika Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
(individuell) /gallras 10 ar
Forteckningar, ang utldning och Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
kopiering av journal /gallras 10 ar
Forvaring, vardesaker Parm Arbetsplats 1ar
Habiliteringsplaner Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Hembesdksrapporter Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Hemsjukvard, ansokningar och Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
beslut om /gallras 10 ar
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Vard och omsorg
Verksamhetsgren 2. Kommunal hélso- och sjukvard
2.3. Patientjournal
Antagen 2015-09-29
Handlingar (data) Arkivlagg- Forvarings- | Overforing till Gallring Anmaérkning
ning/ plats
Placering Nérarkiv | Central-
arkiv
Hjalpmedelsordinationer Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Halsodeklarationer Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Hanvisningar, sjukvardande Pat.journal Arbetsplats Vid avslut 3ar
behandling
Individuella vardplaner Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Information given till och Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras Information som givits till patient eller anhorig om
medgivande fran patient/anhdorig /gallras 10 &r behandling, ingreppets art, dess foljder och risker ska
antecknas i patientjournalen
Infusions- /injektionslistor Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Instrumentvard, dokumentation av Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Intyg Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras Den som utfardar intyg ska anteckna detta i journalen samt
/gallras 10 &r spara en kopia av intyget i journalen
Journalkopior, inkomna fran annan Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
vardgivare /gallras 10 ar
Journal6versikter Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Klinisk forskning, studier, Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
huvudexemplar /gallras 10 ar




X OSBY

DOKUMENTHANTERINGSPLAN

26

KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Véard och omsorg
Verksamhetsgren 2. Kommunal hélso- och sjukvard
2.3. Patientjournal
Antagen 2015-09-29
Handlingar (data) Arkivlagg- Forvarings- | Overforing till Gallring Anmaérkning
ning/ plats
Placering Nérarkiv | Central-
arkiv
Laboratorielistor och svar Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Laboratoriesvar, fran extern Pat.journal Arbetsplats Vid avslut 3ar
utférare, som 6verforts till journal
genom fullsténdig avskrift
Ljudupptagningar Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras Avser ljudupptagningar av betydelse for patientjournalens
/gallras 10 &r innehall och syften
Lakemedelsbiverkning, uppgifter om | Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Lakemedelsjournal Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Lakemedelslistor Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Meddelanden fran annan Klinik, Pat.journal Arbetsplats Vid inaktualitet
sjukhus eller vardcentral om
erhallen tid
Miktionslistor Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
MMT-test (memory mental test) Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Omvardnadsanamneser Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Omvardnadsepikriser Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Véard och omsorg
Verksamhetsgren 2. Kommunal hélso- och sjukvard
2.3. Patientjournal
Antagen 2015-09-29
Handlingar (data) Arkivlagg- Forvarings- | Overforing till Gallring Anmaérkning
ning/ plats
Placering Nérarkiv | Central-
arkiv
Omvardnadsjournal Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Omvardnadsmeddelanden Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Ordinationslistor/-kort Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Polaroidbilder Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras Polaroidbilder av betydelse for patientjournalens innehall och
/gallras 10 &r syften ingar i patientjournalen
Rapportblad Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Rapporter Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras T.ex. larmrapport
/gallras 10 ar
Rehabilitering, anstkningar samt Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
beddmningar om /gallras 10 ar
Rekvisitioner av journalhandlingar Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras Information om rekvisitionen ingar i patientjournal
/gallras 10 ar
Remisser med svar Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Signaturfortydligandelistor Bevaras Identifierar signatur och journalférare. Registreras/diariefors
(handstilsprov)
Skadestandsarenden, patientskada Bevaras
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Vard och omsorg
Verksamhetsgren 2. Kommunal hélso- och sjukvard
2.3. Patientjournal
Antagen 2015-09-29
Handlingar (data) Arkivlagg- Forvarings- | Overforing till Gallring Anmaérkning
ning/ plats
Placering Nararkiv Central-
arkiv
Sondmatningsschema Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Samordnad vardplan Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Status Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Svar, preliminara Pat.journal Arbetsplats Vid inaktualitet | Om preliminarsvar avviker fran det definitiva bevaras bada i
journalen
Svar, definitiva Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Svar, fran annan vardgivare som Pat.journal Arbetsplats Vid avslut 3ar
Overforts genom fullstédndig avskrift
Svar, fran intern utférare, som Pat.journal Arbetsplats Vid inaktualitet
Overforts till journal genom
fullstdndig avskrift
Sarvardsjournal Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Telefonradgivning, om behandling Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
anses paborjad /gallras 10 &r
Telefonradgivning, om behandling ej | Pat.journal Arbetsplats Vid avslut 3ar
anses paborjad
Temp- och lakemedelslistor Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Tester med resultat Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Véard och omsorg
Verksamhetsgren 2. Kommunal hélso- och sjukvard
2.3. Patientjournal
Antagen 2015-09-29
Handlingar (data) Arkivlagg- Forvarings- | Overforing till Gallring Anmaérkning
ning/ plats
Placering Nérarkiv | Central-
arkiv
Tidbdcker/tidbokning Pat.journal Arbetsplats Vid avslut 3ar
Uppgift om utlaning och kopiering av | Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
journal /gallras 10 &r
Utlatanden, preliminara Pat.journal Arbetsplats Vid inaktualitet | Om preliminarutlatande avviker fran det definitiva bevaras
bada i journalen
Utlatanden, slutliga Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Utredningar Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Vaccinationer, uppgifter om Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
Videofilm Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras Videosekvenser av betydelse for patientjournalens innehall
/gallras 10 &r | och syften
Vardplaner Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
(individuella/patientrelaterade) /gallras 10 ar
Aterrapport fran apotek, férskrivning | Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
av lakemedel /gallras 10 &r
Overkanslighetsmarkering Pat.journal Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 10 ar
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Véard och omsorg
Verksamhetsgren Aldreomsorg
Antagen 2015-09-29

Aldreomsorg
Med handlingar och personakt avses i det féljande bade pappershandlingar resp. fysisk akt/omslag och
motsvarande uppgifter i digitala register (t.ex. Treserva).

Handlingar som rér aktuella eller blivande individarenden ska registreras i personens fysiska och/eller digitala
personakt.

Handlingar som inte hor till eller féranleder ett individarende ska i stéllet diarieféras. Dessa hélls samlade i en
arendeakt.

Med gallring menas att kasta/férstéra/radera handlingen eller informationen

Personakter ska rensas frdn minnesanteckningar, arbetsmaterial, utkast och annat som inte ar allmanna
handlingar senast nar drendet avslutas. Handlingar som kan gallras vid inaktualitet ska kastas senast nar
arendet avslutas

Personakterna ska oéverforas till nararkiv nar arendet avslutats.

Personakter som avser personer med fodelsedatum 5, 15 eller 25 ska foras 6ver till centralarkivet 5 ar efter
sista anteckning och bevaras i sin helhet. Uppgifter som enbart finns i digital form skrivs ut p& papper och tillférs
den fysiska akten

Den fysiska akten ska ligga i ett aktomslag (vitt) som rekvireras kostnadsfritt fran arkivet. Uppe i hogra hornet pa
aktomslaget, skrivs personnummer.

Personakterna ska sedan packas i arkivboxar, i personnummerordning, och levereras till centralarkivet
tillsammans med arkivreversal.

Ovriga personakter ska gallras 5 &r efter den sista anteckningen. Om det finns flera personakter fér en person
ska dessa gallras samtidigt 5 ar efter den sista anteckningen i den senast aktuella akten

Uppgifter i digitala register ska raderas samtidigt som personakten gallras resp. dverfors till centralarkivet for
bevarande
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Vard och omsorg
Verksamhetsgren Aldreomsorg
3.1 Personakt enligt SOL
Antagen 2015-09-29
Handlingar (data) Arkiv- Forvarings- | Overforing till Gallring Anmaérkning
laggning/ plats Nararkiv | Central-
Placering arkiv
Anmaélan och beslut om Alfabetisk/ Arbetsplats 1ar 5 ar/- Bevaras Information inkommer oftast ej
stallféretradare/ombud arkivskap /gallras 5 ar
Ansokningar fran enskild om bistand | Alfabetisk/ Arbetsplats 1ar 5 ar/- Bevaras
eller service, med bilagor arkivskap /gallras 5 ar
Avgiftsbeslut Parm/Digitalt | Arbetsplats Vid avslut /gallras 10&r
Avtal om handhavande av privata Alfabetisk/ Arbetsplats gallras 10 ar Enligt riktlinjer fér privata medel 2014-09-30
medel arkivskap
Beslut i enskilt arende om bistand Alfabetisk/ Arbetsplats 1ar 5 ar/- Bevaras
och/eller insats arkivskap /gallras 5 ar
Beslut/domar i forvaltningsdomstol Alfabetisk/ Arbetsplats lar 5 ar/- Bevaras
arkivskap /gallras 5 ar
Dokumentation av planering som ror | Alfabetisk/ Arbetsplats 1ar 5 ar/- Bevaras
den enskilde, t.ex. arbetsplaner arkivskap /gallras 5 ar
handlingsplaner, serviceplaner,
vardplaner
Fullmakter Alfabetisk/ Arbetsplats lar 5 ar/- Bevaras
arkivskap /gallras 5 ar
Genomforandeplanering Alfabetisk/ Arbetsplats 1ar 5 ar/- Bevaras
(arbetsplaner mm) arkivskap /gallras 5 ar
Handlingar som ror Parm Arbetsplats Vid avslut | - 5ar Rapporter/handlingar som blir del av Lex Sarah-arende
awvikelsehantering bevaras med arendeakten
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Vard och omsorg
Verksamhetsgren Aldreomsorg
3.1 Personakt enligt SOL
Antagen 2015-09-29
Handlingar (data) Arkiv- Forvarings- | Overféring till Gallring Anmarkning
laggning/ plats Nararkiv | Central-
Placering arkiv
Inflyttningssamtal Alfabetisk/ Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
arkivskap Igallras 5 ar
Inkomstférsakran Parm Arbetsplats Vid avslut Gallras 10 ar
Journalblad Alfabetisk/ Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
arkivskap /gallras 5 ar
Kopior av anmalan enligt SOL 14 81 | Alfabetisk/ Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
till socialnamnden om arkivskap /gallras 5 ar
missforhallanden (Lex Sarah)
Kopior av hyreskontrakt, Parm/digitalt | Arbetsplats - Vid inaktualitet
besiktningsprotokoll etc.
Korrespondens och upprattade Alfabetisk/ Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
handlingar av betydelse arkivskap /gallras 5 ar
Korrespondens och upprattade Alfabetisk/ Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
handlingar av betydelse i arendet arkivskap /gallras 5 ar
Korrespondens och uppréattade Alfabetisk/ Arbetsplats - Vid inaktualitet
handlingar av tillféllig betydelse arkivskap
och/eller rutinmassig karaktar
Kundkort Alfabetisk/ Arbetsplats 1ar 5 ar/- Bevaras
arkivskap /gallras 5 ar
Levnadsberéattelser Personakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 5 ar
Lépande arbetsanteckningar Personakt Arbetsplats - Vid inaktualitet | Nar dokumentation sammanfattas i personakt
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Vard och omsorg
Verksamhetsgren Aldreomsorg
3.1 Personakt enligt SOL
Antagen 2015-09-29
Handlingar (data) Arkiv- Forvarings- | Overféring till Gallring Anmarkning
laggning/ plats Nararkiv | Central-
Placering arkiv
Meddelanden fran hyresvérd Kronologisk | Arbetsplats - 2 ar
(hyresskulder, uppségningar etc.) parm
Registerkontroller som endast har Personakt Arbetsplats - Vid inaktualitet
tillfallig betydelse
Signeringslistor for hemtjanst Personakt Arbetsplats Vid avslut | - 5ar
Underlag for faststéllande av avgift Parm/digitalt | Arbetsplats Vid avslut gallras 10 ar
Utredningar i enskilt arende Personakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 5 ar
Arendeblad, journalblad Personakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 5 ar
Overenskommelser Personakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
/gallras 5 ar
Overklaganden, med bilagor Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras Ingar i diarieférda handlingar

/gallras 5 ar
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Vard och omsorgsnamnden

Verksamhet Vard och omsorg
Verksamhetsgren Aldreomsorg
3.2. Allman administration
Antagen 2015-09-29
Handlingar (data) Arkiv- Forvarings- | Overforing till Gallring Anmaérkning
laggning/ plats Néararkiv | Central-
Placering arkiv
Anmaélningar som inte tillhdr arende | Kronologisk | Arbetsplats Vid avslut 5ar Kronparm
och inte ger upphov till &rende parm
Kontrakt och avtal av rutinmassig Alfabetisk/ Arbetsplats 2ar Efter att avtalet upphort att galla
karaktar. T.ex. hyresavtal, avtal parm
rérande stadning och utrustning
Kallelse till samordnad Digitalt Arbetsplats 2ar Forvaras hos bistandshandlaggare
vardplanering SVPL-It
Korrespondens av vikt med enskilda | Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras
utforare
Manadsredovisning utférda timmar Stratsys/ Arbetsplats Bevaras Ingar i protokoll/diarieforda handlingar
digitalt
Redovisning av handhavda privata Arbetsplats Vid avslut | Nej 10 ar Vid avslut tas kvittot ut och satts i parm pa arbetsplats
medel parm
Samordnad vardplan som inkommer | Digitalt Arbetsplats 2 ar Forvaras hos bistandshandlaggare
i samband med utskrivning fran SVPL-It
sluten héalso- och sjukvard
Vardtyngdsmatningar, underlag Parm Arbetsplats Vid inaktualitet | Efter sammanstéllning
Arsstatistik 6ver antal brukare i olika | Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras Diarieférda handlingar
verksamhetsformer Stratsys
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Vard och omsorg
Verksamhetsgren Aldreomsorg
3.3. Ordinart boende
Antagen 2015-09-29
Handlingar (data) Arkiv- Forvarings- | Overforing till Gallring Anmaérkning
laggning/ plats Néararkiv | Central-
Placering arkiv
Forteckning 6ver hemtjansttagare Alfabetisk Arbetsplats Vid inaktualitet | Under standig bearbetning
Nyckelkvittenser till brukares Alfabetisk Arbetsplats 2ar Efter upphord service
boenden
Nyckelkvittenser, personal, Alfabetisk Arbetsplats 2ar Efter aterlamnande
enhetens nycklar
Planering for genomférande av Digitalt/TES | Arbetsplats Vid inaktualitet
insatser
Register dver brukares nycklar Alfabetisk Arbetsplats Vid inaktualitet | Under standig uppdatering
Tjanstgdringsscheman Digitalt Arbetsplats 2 ar
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Vard och omsorg
Verksamhetsgren Aldreomsorg
3.4. Vard och omsorgshoenden

Antagen 2015-09-29

Handlingar (data) Arkiv- Forvarings- | Overforing till Gallring Anmaérkning
laggning/ plats Néararkiv | Central-
Placering arkiv
Egenkontroll livsmedelshygien, P&arm Arbetsplats 2ar
rapport enligt egenkontrollprogram
Forteckning 6ver boende i vard och | Alfabetisk Arbetsplats Vid inaktualitet | Under standig bearbetning
omsorgsboenden
Hyreskontrakt, besiktningsprotokoll | Alfabetisk Arbetsplats 2ar Efter det att kontraktet upphort att gélla forutsatt att
etc for bostader som tillhandahalls hyresskuld eller besiktningsanmarkning inte kvarstar
av socialforvaltningen
Kontaktmannaskap — bekréaftelse Alfabetisk Arbetsplats Vid inaktualitet
fran anstalld och information till
boende
Larmloggar Alfabetisk Arbetsplats 2ar
Larmrapporter med register Alfabetisk Arbetsplats 5ar Uppgift om larmet noteras i personakt eller annat system fér
uppfdljning

Nyckelkvittenser Alfabetisk Arbetsplats 2ar Efter aterlamnande
Narvaro- frAnvarorapporter Parm Néararkiv 2 ar Underlag for debitering
Planering av genomférande av Kronologisk | Arbetsplats Vid inaktualitet
insatser
Register dver innehavare av Alfabetisk Arbetsplats Vid inaktualitet | N&r innehavet upphort
trygghetstelefon/ -larm
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Vard och omsorg
Verksamhetsgren Aldreomsorg
3.5. Dagverksamhet
Antagen 2015-09-29
Handlingar (data) Arkiv- Forvarings- | Overforing till Gallring Anmaérkning
laggning/ plats Néararkiv | Central-
Placering arkiv
Aktivitetsutbud, program i Parm Arbetsplats Vid avslut
dagverksamhet
Avpersonifierad deltagarstatistik i Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras
dagverksamhet
Deltagarlistor Alfabetisk Arbetsplats Vid inaktualitet | Under standig bearbetning
Néarvarorapporter Nararkiv, Arbetsplats 2ar Underlag for debitering
kronologisk
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Vard och omsorg
Verksamhetsgren Aldreomsorg
3.6. Trygghetslarm
Antagen 2015-09-29
Handlingar (data) Arkiv- Forvarings- | Overforing till Gallring Anmaérkning
laggning/ plats Nararkiv | Central-
Placering arkiv
Larmloggar Digitalt 2ar
TES/SMP
Larmrapporter med register 5 ar Uppgift om larmet noteras i personakt eller annat system for
uppfdljning
Register éver innehavare av Alfabetisk Arbetsplats Vid inaktualitet | N&r innehavet upphort
trygghetstelefon/ -larm
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Véard och omsorg
Verksamhetsgren 4. Enhet for funktionsnedsatta
Antagen 2015-09-29

Med gallring menas att kasta/forstora/radera handlingen eller informationen

Handlingar som avser enskilda personer samlas personakter enligt Socialtjanstlagen (SoL) och Lagen
om stod och service till vissa funktionshindrade (LSS). Med personakter avses bade fysiska
pappersakter och digitala register (Alfa).

Personakter ska rensas fran minnesanteckningar, arbetsmaterial, utkast och annat som inte ar
allménna handlingar senast néar arendet avslutas.

Handlingar som kan gallras vid inaktualitet ska kastas senast nar arendet avslutas

Personakterna ska overféras till centralregister/nararkiv nér arendet avslutats. Akter som avser
personer med fodelsedatum 5, 15 eller 25 ska foras 6ver till centralarkivet 5 ar efter sista anteckning
och bevaras i sin helhet. Uppgifter som enbart finns i digital form skrivs ut pa papper och tillfors den
fysiska akten

Handlingar som tillhdr personakt enligt LSS och avser insats i form av boende i ett familjehem
eller i bostad med sarskild service fér barn och ungdomar som behéver bo utanfor
foraldrahemmet ska bevaras i sin helhet

Alla handlingar som tillhdr personakt enligt LSS och som avslutats fére den 1 juli 2005 ska
bevaras oavsett personens fodelsedatum

Ovriga personakter ska gallras 5 &r efter den sista anteckningen

Om det finns flera personakter fér en person ska dessa gallras samtidigt 5 ar efter den sista
anteckningen i den senast aktuella akten

Uppgifter i digitala register ska raderas samtidigt som personakten gallras resp. dverfors till
centralarkivet for bevarande
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Véard och omsorg
Verksamhetsgren 4. Enhet for funktionsnedsatta
4.1. Allman administration

Antagen 2015-09-29

Handlingar (data) Arkiv- Forvarings- | Overféring till Gallring Anmarkning
laggning/ plats Nararkiv | Central-
Placering arkiv

Anmalan enligt LSS §24b till vard- Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras Se &ven avsnitt Namnd- och férvaltningsledning
och omsorgsndmnden om
missférhallanden (Lex Sarah)
Avtal for uppdrag som Alfabetisk/ Arbetsplats Vid
kontaktperson, stodfamilj och P&arm inaktualitet
permanent familjehem som
underlag for berékning av
ersattning, kopior
Avtal med andra kommuner Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | Avtalsparm | Bevaras Avtalsparm
Avtal med entreprendrer Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | Avtalsparm | Bevaras Avtalsparm
Egenproducerat material om Vid ny
funktionshinder och stodformer upplaga
Originalavtal om tjanstekop Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | Avtalspdrm | Bevaras Avtalsparm
Statistik dver olika insatser Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras Ingér i namndsprotokoll/diarieforda handlingar
Uppgifter enligt LSS §15a till Arendeakt Arbetsplats Vid avslut | 5 ar Bevaras LSS-handlaggare
Socialstyrelsen (personuppgifter for
statistikandamal)
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Myndighet
Verksamhet

Verksamhetsgren

Antagen

Vard och omsorgsnamnden
Véard och omsorg

4. Enhet for funktionsnedsatta
4.2. Personakt enligt LSS
2015-09-29

e Handlingar som avser insats i form av boende i ett familiehem eller i bostad med sarskild service fér barn och ungdomar som behdver bo utanfér
foraldrahemmet ska bevaras i sin helhet

e Alla personakter som avslutats fore den 1 juli 2005 ska bevaras oavsett personens fodelsedatum, efter 1 juli 2005 bevaras de akter som beror
personer som ar fodda dag 5, 15, 25.

¢ Handlingar som avser utredning — godkannande av familjehem och stédfamilj samlas i en personakt enligt SoL

Exempel pa handlingar som kan inga i personakt enligt LSS

. Arkiv-laggning/ Forvarings- Overforing till . o
Handlingar (data) Placering plats Nararkiv grelz(ri]\tlral- Gallring Anmarkning
Handlingar som uppstar i samband med handlaggning av arenden
Anmélan och beslut om Alfabetisk/ Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
stallforetradare arkivskap /gallras 5 ar
Ansdkningar om insatser med Alfabetisk/ Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
eventuella bilagor arkivskap /gallras 5 ar
Beslut om insats Alfabetisk/ Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras

arkivskap /gallras 5 ar
Beslut/domar i forvaltningsdomstol | Alfabetisk/ Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
arkivskap /gallras 5 ar
Dokumentation av planering som Alfabetisk/ Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
ror den enskilde, t.ex. arbetsplaner, | arkivskap /gallras 5 ar
individuella planer
Fullmakter Alfabetisk/ Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
arkivskap /gallras 5 ar
Kallelse till mdte med LSS- Alfabetisk/ Arbetsplats Vid inaktualitet
handlaggare mm arkivskap
Korrespondens och uppréattade Alfabetisk/ Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
handlingar av betydelse i drendet arkivskap /gallras 5 ar
Korrespondens och uppréattade Alfabetisk/ Arbetsplats Vid inaktualitet
handlingar av tillféllig betydelse arkivskap
och/eller rutinmassig karaktar
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Véard och omsorg
Verksamhetsgren 4. Enhet for funktionsnedsatta
4.2. Personakt enligt LSS
Antagen 2015-09-29
: Arkiv-laggning/ Forvarings- Overforing till . i
Handlingar (data) Placering plats Nararkiv gﬁ(ril\t/ral- Gallring Anmaérkning
Orginalavtal for uppdrag som Alfabetisk/ Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
kontaktperson, stodfamilj och arkivskap /gallras 5 ar
permanent familjehem
Sammanstélliningar éver andra Alfabetisk/ Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
insatser arkivskap /gallras 5 ar
Utredningar, utlatanden Alfabetisk/ Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
arkivskap /gallras 5 ar
Arendeblad, journalblad Alfabetisk/ Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras
arkivskap Igallras 5 ar
Overklaganden, med bilagor Alfabetisk/ Arbetsplats Vid avslut | 5 ar/- Bevaras Diariefors, bevaras darfor i diarieférda handlingar
arkivskap /gallras 5 ar
Handlingar som uppstar vid verkstallighet
Aktivitetsscheman Alfabetisk/ Arbetsplats Vid inaktualitet
arkivskap
Anteckningar fran Alfabetisk/ Néararkiv 5 ar/- Bevaras Endast vid samtal om brukaren
narstaendesamtal arkivskap /gallras 5 ar
Avtal om handhavande av privata Alfabetisk/ Nararkiv 5 ar/- gallras 10 ar Enligt riktlinjer for privata medel
medel arkivskap
Dokumentation om dagliga rutiner Alfabetisk/ Nararkiv 5 ar/- Bevaras
arkivskap /gallras 5 ar
Genomférandeplanering Alfabetisk/arkivskdp | Nararkiv 5 ar/- Bevaras
/gallras 5 ar
Inflyttningssamtal Alfabetisk/ Nararkiv 5 ar/- Bevaras
arkivskap /gallras 5 ar
Informationsblad (fakta, Alfabetisk/ Nararkiv 5 ar/- Bevaras
personuppgifter, sjukdomar, vanor arkivskap /gallras 5 ar
mm)
Kopior av anteckningar frdn annan | Alfabetisk/ Nararkiv Vid inaktualitet | Om relevanta noteringar gjorts i personakt
kommun eller landsting arkivskap
Kopior av Lex Sarah-anmalningar Alfabetisk/ Nararkiv 5 ar/- Bevaras Alternativt anteckning med hanvisning till diarienumret
arkivskap /gallras 5 ar for anmalan
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Véard och omsorg
Verksamhetsgren 4. Enhet for funktionsnedsatta
4.2. Personakt enligt LSS
Antagen 2015-09-29
: Arkiv-laggning/ Forvarings- Overforing till . i
Handlingar (data) Placering plats Nararkiv gﬁ(ril\t/ral- Gallring Anmaérkning
Korrespondens av vikt med Alfabetisk/ Nararkiv 5 ar/- Bevaras
brukare/narstaende/stallfore- arkivskap /gallras 5 ar
tradare/ombud
Levnadsberattelser Alfabetisk/ Nararkiv 5 ar/- Bevaras
arkivskap /gallras 5 ar
Lépande arbetsanteckningar Alfabetisk/ Arbetsplats Vid inaktualitet
arkivskap
Observationslistor Alfabetisk/ Arbetsplats Vid inaktualitet
arkivskap
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Véard och omsorg
Verksamhetsgren 4. Enhet for funktionsnedsatta
4.3. Bostad med sarskild service
Antagen 2015-09-29
Handlingar (data) Arkiv- Forvarings- | Overforing till Gallring Anmaérkning
laggning/ plats Nararkiv | Central-
Placering arkiv
Boendeenkater, enkéter till Kronologisk/ | Arbetsplats Vid inaktualitet | Efter sammanstélining
narstaende arkivskap
Dagbdcker, meddelandebdcker Alfabetisk/ Arbetsplats Vid inaktualitet | Far inte innehalla uppgifter om enskilda
arkivskap
Egenkontroll av livsmedelshygien, Alfabetisk/ Arbetsplats 2ar
rapport enligt egenkontrollprogram arkivskap
Forteckning dver boende i bostader | Alfabetisk/ Arbetsplats Vid inaktualitet | Under standig bearbetning
med séarskild service arkivskap
Hyreskontrakt, besiktningsprotokoll | Adress / Arbetsplats 2ar Efter det att kontraktet upphort att gélla forutsatt att
etc for bostader som tillhandahalls Parm hyresskuld eller besiktningsanmarkning inte kvarstar
av kommunen
Information enligt Alfabetisk/ Arbetsplats Vid inaktualitet | N&ar boende utgar ur verksamhet
personuppgiftslagen till arkivskap
boende/féretradare
Nyckelkvittenser Alfabetisk/ Arbetsplats 2 ar Efter aterlamnande
arkivskap
Narvaro- och frAnvarorapporter Alfabetisk/ Arbetsplats 2 ar
arkivskap
Planering av genomférande av Kronologisk/ | Arbetsplats Vid inaktualitet
insatser arkivskap
Redovisning av boendes privata Kronologisk/ | Arbetsplats Vid Parm 10 ar Vid avslut tas kvitto ut och satts i parm pa arbetsplats
medel arkivskap avslut i
parm
Underlag for utbetalning av Alfabetisk/ Arbetsplats 2 ar
habiliteringsersattning arkivskap
Varddagsuppgifter Alfabetisk/ Arbetsplats 2ar
arkivskap
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Véard och omsorg
Verksamhetsgren 4. Enhet for funktionsnedsatta
4.4. Boende i familjehem eller stodfamil]
Antagen 2015-09-29
Handlingar (data) Arkiv- Férvarings- | Overféring till Gallring Anmaérkning
laggning/ plats Nararkiv | Centralarkiv
Placering
Forteckningar 6ver barn som vistas | Alfabetisk/ Arbetsplats Vid inaktualitet | N&ar ny férteckning upprattats
i familjehem eller annat enskilt hem | arkivskap
Forteckningar éver familjehem Alfabetisk/ Arbetsplats Vid inaktualitet | Nar ny forteckning upprattats
arkivskap
Kopior pa rakningar fran Alfabetisk/ Lonekontor
stodfamiljer Parm
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Véard och omsorg
Verksamhetsgren 4. Enhet for funktionsnedsatta
4.5. Personlig assistent
Antagen 2015-09-29
Handlingar (data) Arkiv- Forvarings- | Overforing till Gallring Anmaérkning
laggning/ plats Nararkiv | Centralarkiv
Placering
Kopior pa beslut fran Alfabetisk/ Arbetsplats 2ar
Forsakringskassan, avtal, rakningar | arkivskap
Kopior pa LASS-rakningar Digitalt HRM 2ar
Tidsredovisning LASS till Alfabetisk/ Arbetsplats 2ar Debiteringsunderlag
Forsékringskassan arkivskap
Utbetalningsbesked fran Alfabetisk/ Arbetsplats 2ar
Forsékringskassan arkivskap
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KOMMUN Myndighet Vard och omsorgsnamnden
Verksamhet Véard och omsorg
Verksamhetsgren 5. Tillsyn av leverantdrer enligt LOV
Antagen 2015-09-29
Handlingar (data) Arkiv- Férvarings- | Overféring till Gallring Anmarkning
Iaggnmg/ plats Néararkiv | Centralarkiv
Placering
Tillsynsplaner, generella Arendeakt Arbetsplats Vid 5ar Bevaras
avslut
Besoksplanering Parm Arbetsplats Vid inaktualitet
Tillsynsrapporter Arendeakt Arbetsplats Vid 5ar Bevaras
avslut
Sammanstallningar, utvarderingar Arendeakt Arbetsplats Vid 5ar Bevara
avslut
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2018-10-02
KOMMUN
Vard och Omsorg
Helena Stahl
0479-528408
helena.stahl@osby.se

Overenskommelse mellan Region Skane och kommunerna i
Skane om samverkan vid utskrivning fran sluten hélso- och
sjukvard, fran 2019-01-01

Dnr VON/2018:91 720

Vard och Omsorg forslag till Vard och omsorgsnamnden

Vérd och omsorgsndmnden beslutar foresla kommunstyrelsen foresla kommunfullmaktige
att besluta underteckna 6verenskommelse mellan Region Skane och Osby kommun om
samverkan vid utskrivning frén sluten somatisk och psykiatrisk hélso-och sjukvard.

Sammanfattning av arendet

Lag (1990:1404) om kommunernas betalningsansvar for viss hdlso-och sjukvérd ersattes
2018-01-01 av Lag (2017:612) om samverkan vid utskrivning fran sluten hélso-och
sjukvard.

Lagen innehéller bestimmelser om vad som ska gélla for kommuners betalningsansvar
om en overenskommelse inte kommer till stand. Dessa bestimmelser anger att en
kommuns betalningsansvar intrdder 3 kalenderdagar efter att ett meddelande om att
patienten dr utskrivningsklar samt att det ersdttningsbelopp som ska gélla for kommunens
betalningsansvar motsvarar genomsnittskostnaden 1 riket for ett vrddygn i den slutna
vérden.

I Skéne sléts hosten 2017 en sirskild ”Overenskommelse mellan Region Skéne och
kommunerna i Skéne 14n om samverkan vid utskrivning frén sluten vard, 2017-11-24” dar
berdkningsmodellen for kommunalt betalningsansvar baseras pa en
genomsnittsberdkning. Modellen innebdr att betalningsansvaret intrdder nér det
genomsnittliga antalet dagar i sluten vérd efter utskrivningsklar 6verskrider 2,80
kalenderdagar per kommun under en kalenderménad. Modellen har varit framgangsrik for
alla parter och hitintills har inget betalningsansvar intrétt for ndgon skédnsk kommun.
Samtidigt har vardtiderna for utskrivningsklara patienter hallits inom ramen for de 2,80
kalenderdagarna vilket har inneburit att regionens vardplatser inte har utnyttjats i
onddan”.

Lagen omfattar ocksa en dvergangsbestimmelse som innebér att patienter i sluten
psykiatrisk hélso-och sjukvard omfattas av ett sérskilt regelverk for betalningsansvar

Besoksadress Vastra Storgatan 35  Telefon 0479-52 80 00 vx Hemsida www.osby.se PlusGiro 11 16 61-5
Postadress Vard och Omsorg Fax 0479-52 82 97 Organisationsnr 212000-0902  Bankgiro 281-6809
283 80 Osby E-post kommun@osby.se
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under 2018. Om inte en sérskild dverenskommelse traffas mellan parterna géller lagen,
dvs 3 kalenderdagar efter utskrivningsklar fran och med 2019-01-01.

Kommunférbundet Skane har under 2018, i samverkan med Region Skane, tagit fram ett
forslag till 6verenskommelse som omfattar bade patienter 1 psykiatrisk sluten hilso-och
sjukvérden och den slutna somatiska hélso-och sjukvarden. Forslaget har kommunicerats 1
Socialchefsradet och 1 Delregional samverkan.

I 6verenskommelsen foreslés att samma berdkningsmodell som anvinds under 2018 for
utskrivningsklara patienter i somatisk sluten hilso-och sjukvérd, dven ska gélla for
patienter 1 psykiatrisk sluten hilso-och sjukvard fran och med 2019-01-01. I
berdkningsunderlaget gors ingen dtskillnad pa om patienten vérdats i psykiatrisk eller
somatisk sluten hédlso-och sjukvérd. Dagar i en av vdrdformerna 6verstigande 2,80 dagar
kan da kvittas mot dagar i den andra vardformen dé patienten skrivits ut innan 2,80
kalenderdagar uppnatts efter utskrivningsklar.

Overenskommelsen ska i sin helhet utvirderas och foljas upp. Antalet utskrivningsklara
dagar kommer att f6ljas ménadsvis per kommun, bade i Centralt samverkansorgan och 1
delregionala samverkansorgan i Skane.

Denna dverenskommelse foreslds vidare ersitta den gamla dverenskommelsen, att gilla
tills vidare samt under forutséttning att samtliga parter undertecknat eller pd annat vis
ingatt denna overenskommelse senast 2018-12-21. Om nigon av parterna senast den 30
september innevarande ar véljer att sdga upp dverenskommelsen upphor
overenskommelsen att gilla for samtliga parter fran och med 1 januari pafoljande ar.

Vérd och omsorgsforvaltningen bedomer att det dr synnerligen angeléget att fortsitta
arbetet med trygg utskrivning 1 samverkan utifrdn en gemensam genomsnittsmodell och
forordar darfor att Osby kommun undertecknar 6verenskommelsen.

Beslutsunderlag

Overenskommelse mellan Region Skane och kommunerna i Skénes lin om samverkan vid
utskrivning 2018-09-19

Sammantrédesprotokoll Kommunfoérbundet 2018-09-21
Missiv Kommunforbundet och Region Skane 2018-09-26

Tjansteskrivelse Vard och omsorgsforvaltningen 2018-10-02

Helena Stahl

Forvaltningschef for Vard och omsorg
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Beslutet skickas till
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vardochomsorg - Vd: Overenskommelse mellan Region Skane och kommunerna i Skane lin om
samverkan vid utskrivning frén sluten hélso- och sjukvard

Fran: Kommun

Till: vardochomsorg

Datum: 2018-09-26 14:17

Arende: Vd: Overenskommelse mellan Region Skine och kommunerna i Skéne lin om samverkan vid

utskrivning fran sluten hélso- och sjukvard

Bifogade filer: Sammantridesprotokoll gillande dverenskommelse mellan Region Skéne och Skénes kommuner
om samverkan vid utskrivning frin somatisk och psykiatrisk sluten hilso- och sjukvird.pdf;
Overenskommelse mellan Region Skine och kommunerna i Skéne lin om samverkan vid
utskrivning frén sluten vard, 2018-09-19.pdf; Missiv - Overenskommelse mellan Region Skane
och Skines kommuner gillande samverkan av utskrivningsklara patienter 2018-09-26.pdf

>>> Emelie Sundén <emelie.sunden@kfsk se> 2018-09-26 14:07 >> >

Information till kommunchefer, forvaltningschefer inom
socialtjdnst/vard och omsorg samt kommunkanslier

Hej,

Har kommer information frdn Kommunférbundet Skanes styrelse avseende “Overenskommelse mellan
Region Skdne och kommunerna i Skdne 1dn om samverkan vid utskrivning fran sluten halso- och
sjukvard”.

Bifogat finns en rekommendation fran Kommunférbundet Skdnes styrelse till de Skanska kommunerna
avseende ovan namnda éverenskommelse. Bifogat finns dven protokollsutdrag fran
styrelsesammantradet 2018-09-21 samt forslaget till dverenskommelse.

OBS! Notera att dverenskommelsen géller fran och med 2019-01-01 och under férutsitining att
samtliga parter undertecknat eller p& annat vis ingatt denna dverenskommelse senast 2018-12-21. |

annat fall géller Lag {2017:612) om samverkan vid utskrivning fran sluten hilso- och sjukvard.

Kommunférbundet Skine kommer att skicka ut ett separat e-postmeddelande med en instruktion pa
hur dverenskommelsen praktiskt ska hanteras vid eventuell underskrift.

Vanligen meddela via e-post emelie.sunden@kfsk.se om och nér ni fattar beslut om éverenskommelsen.

Med vanliga halsningar
Carina Lindkvist
Avdelningschef

Genom/

Emelie Sundén

Strateg

Hilsa och social valfiird

G 0728-854877

file:///C:/Users/Caroline/AppData/Local/Temp/XPgrpwise/SBAB94F9Kommunkonto... 2018-09-26
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& 7288547 00

9 Gasverksgatan 3a, Lund
Box 53, 221 00 Lund
W wwwidfskse

oy

‘ 4 Kommunférbundet Skane

000

@ Vi véimar om din personliga integritet och med anledning av ny lagstifining avseende personuppgiftsbehandling (GDPR)
har vi uppdaterat vér integritetspolicy. Du hittar den pa https://kfsk se/integritet samt hitps:/kfsk se/integritet/e-post
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Kommunforbundet Skane

Kommunférbundet Skanes styrelse stéller sig bakom
"Overenskommelse mellan Region Skane och kommunerna i
Skane 1an om samverkan vid utskrivning fran sluten halso-
och sjukvard”

Kommunférbundet Skdnes styrelse beslutade enhilligt 2018-09-21 att stilla sig
bakom forslaget till 6verenskommelse mellan Region Skine och kommunerna i
Skdne Iin om samverkan vid utskrivning fran sluten hilso- och sjukvird samt att
rekommendera kommunerna att politiskt anta éverenskommelsen.

Bakgrund

Riksdagen antog i juni 2017 Lag (2017:612) om samverkan vid utskrivning fran sluten
hilso- och sjukvard och som tridde i kraft arsskiftet 2017/2018. Lagen ersatte lagen
(1990:1404) om kommunernas betalningsansvar for viss hilso- och sjukvird, vanligen
benimnd betalningsansvarslagen (BAL).

Den nya lagens syfte ar att frimja en god vard och en socialtjanst av god kvalitet for
enskilda som efter utskrivning fran sluten vard behover insatser fran socialtjinsten, den
kommunalt finansierade hilso- och sjukvirden eller den landstingsfinansierade 6ppna
varden. I lagen tydliggors att verksamheter inom socialtjanst och 6ppen hilso- och sjukvard
tidigt maste borja planera infor patientens utskrivning fran sluten vérd.

Lagen innehaller dven bestimmelser om samverkan mellan landsting och kommun.
Huvudminnen ska i samrad utarbeta gemensamma riktlinjer om samverkan och férvintas
inga 6verenskommelser med varandra om tidpunkt f6r kommunens betalningsansvar samt
vilka belopp som ska betalas. Lagen innehaller bestimmelser om vad som ska gilla f6r
kommuners betalningsansvar om en 6verenskommelse inte kommer till staind. Dessa
bestimmelser anger att en kommuns betalningsansvar intrider 3 kalenderdagar efter att ett
meddelande om att patienten 4r utskrivningsklar samt att det ersattningsbelopp som ska
gilla f6r kommunens betalningsansvar motsvarar genomsnittskostnaden i riket for ett
varddygn i den slutna varden.

I Skéne slots hosten 2017 en sirskild "Overenskommelse mellan Region Skdine och kommunerna i
Skdne liin om samverkan vid utskrivning fran sluten vard, 2017-11-24".

Lagen omfattar ocksa en 6vergangsbestimmelse som innebir att patienter i sluten
psykiatrisk hilso- och sjukvard omfattas av sirskilt regelverk for betalningsansvar under
2018. Om inte sirskild 6verenskommelse triffas mellan parterna giller lagen, dvs 3
kalenderdagar efter utskrivningsklar frin och med 2019-01-01.

Forslag till ny 6verenskommelse

Kommunférbundet Skiane har under 2018, i samverkan med Region Skane tagit fram ett
forslag till 6verenskommelse som omfattar bade patienter i den slutna psykiatriska hélso-
och sjukvarden och den slutna somatiska hilso- och sjukvirden. Forslaget har fére beslut i

Kommunforbundet Skane

Besoksadress: Gasverksgatan 3A, Lund « Postadress: Box 53, 22100 Lund
Webbadress: kfsk.se « Telefon: 072-885 4700



Kommunférbundet Skane

Kommunférbundet Skines styrelse dven kommunicerats i Kommunférbundet Skanes
beredning f6r hilsa och social vilfird, arbetsutskott samt i socialchefsradet.

Overenskommelsens innebérd

I 6verenskommelsen foreslas att samma beridkningsmodell som anvinds under 2018 for
utskrivningsklara patienter 1 somatisk sluten hilso- och sjukvard, dven ska gilla f6r patienter
1 psykiatrisk sluten hilso- och sjukvard fran och med 2019-01-01.

Berikningsmodellen f6r kommunalt betalningsansvar baseras pa en genomsnittsberdkning
dir betalningsansvaret intrider nar det genomsnittliga antalet dagar 1 sluten vard efter
utskrivningsklar 6verskrider 2,80 kalenderdagar per kommun under en kalendermanad och
1 berakningsunderlaget gbrs ingen dtskillnad pa om patienten vardats i psykiatrisk eller
somatisk sluten halso- och sjukvird. Dagar i en av vardformerna 6verstigande 2,80
kalenderdagar kan da kvittas mot dagar i den andra vardformen da patienten skrivits ut
innan 2,80 kalenderdagar uppnitts efter utskrivningsklar.

I de berikningsunderlag f6r somatisk sluten hilso- och sjukvard som skickats ut till
kommunerna frin Region Skane avseende april och maj 2018, framgar att inget
betalningsansvar intritt utifrain genomsnittsmodellen, vilket det annars hade gjort om
lagens 3 kalenderdagarsregel gillt.

Uppfdljning

Overenskommelsen i sin helhet ska f6ljas upp och utvirderas. Antalet utskrivningsklara
dagar kommer att féljas manadsvis per kommun, bade i Centralt samverkansorgan och 1
delregionala samverkansorgan i Skane. En separat uppfoljning ska ocksa genomféras av de
vardtillfillen dir antal utskrivningsklara dagar pa ett tydligt vis 6verskrider vad som
overenskommits. Skane deltar aven i de nationella uppfoljningar som mater féljsamhet till,
och effekter av, den nya lagen och de nya arbetssitt i den dagliga varden och omsorgen
som den forutsitter.

Overenskommelsens ikrafttridande och varaktighet

Denna 6verenskommelse giller tills vidare fran och med 2019-01-01 och under
férutsittning att samtliga parter undertecknat eller pa annat vis ingatt denna
o6verenskommelse senast 2018-12-21.

Overenskommelsen ersitter ”Overenskommelse mellan Region Skdne och kommunerna i Skdne lin
om samverkan vid utskrivning fran sluten vard, 2017-11-247.

Om nagon av parterna senast 30 september innevarande ar viljer att siga upp
overenskommelsen upphor 6verenskommelsen att gilla f6r samtliga parter fran och med 1
januari paféljande ar. Om 6verenskommelsen upphor att gilla intrider betalningsansvar
enligt Lag (2017:612) om samverkan vid utskrivning fran sluten halso- och sjukvard.

Lund 2018-09-26

<L (a0l 4

Monica Holmquist Carina Lindkvist
Forbundsdirektor Avdelningschef

Kommunférbundet Skane 2(2)
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Sammantradesdatum

2018-09-21

§1 (18-7-9)

Forslag till fverenskommelse mellan Skidnes kommuner och Region Skéne
om samverkan vid utskrivning frin somatisk och psykiatrisk sluten hiilso-
och sjukvéird.

Bakgrund

Riksdagen antog i juni 2017 Lag (2017:612) om samverkan vid utskrivning frén
shuten hilso- och sjukvard och som tradde i kraft arsskiftet 2017/2018. Lagen
ersatte lagen (1990:1404) om kommunernas betalningsansvar for viss hilso- och
sjukvard, vanligen benfimnd betalningsansvarslagen (BAL). '

Den nya lagens syfte #r att friimja en god vard och en socialtjdnst av god
kvalitet for enskilda som efter utskrivning fran sluten vérd behgver insatser frin
socialtjansten, den kommunalt finansierade hilso- och sjukvérden eller den
landstingsfinansierade dppna vérden. I lagen tydliggtrs att verksamheter inom
socialtjanst och dppen hiilso- och sjukvard tidigt maste bérja planera infor
patientens utskrivning fran sluten vard.

Lagen innehéller dven bestimmelser om samverkan mellan landsting och
kommun. Huvudmiinnen ska i samrad utarbeta gemensamma riktlinjer om
samverkan och forvintas ingd 6verenskommelser med varandra om tidpunkt for
kommunens betalningsansvar samt vilka belopp som ska betalas. Lagen
innehaller bestimmelser om vad som ska gélla for kommuners betalningsansvar
om en dverenskommelse inte kommer till stind. Dessa bestdmmelser anger att
en kommuns betalningsansvar intrider tre dagar efter att ett meddelande om att
patienten #r utskrivningsklar samt att det ersittningsbelopp som ska gélla for
kommunens betalningsansvar motsvarar genomsnittskostnaden i riket for ett
virddygn i den slutna virden. Detta belopp riknas om arligen med hénsyn till
utvecklingen av kostnader for vardplatser i den slutna vérden och meddelas av
regeringen eller den myndighet som regeringen bestammer fir meddela
foreskrifter om detta belopp.

I Skéne slsts hossten 2017 en s#rskild dverenskommelse om samverkan vid
utskrivning frin den sluina somatiska h#lso- och sjukvéarden. Lagen omfattar
ocksd en vergangsbestimimelse som innebér att patienter i sluten psykiatrisk
halso- och sjukvérd omfattas av sérskilt regelverk for betalningsansvar under
2018. Om ingen sirskild verenskommelse triffas mellan parterna géller lagen,
dvs 3 kalenderdagar efter utskrivningsklar, &ven for patienter inom sluten
psykiatrisk hélso- och sjukvérd, frén och med 2019-01-01.

Forsiag till ny 6verenskommelse

Kommunfirbundet Skéne har i samverkan med Region Skéne tagit {ram ett
forslag till Gverenskommelse som omfattar bade patienter i den slutna
psykiatriska hélso- och sjukvarden och den slutna somatiska hilso- och
sjukvarden.

Justerandes sign

Hoy Y,

Utdragsbestyrkande .
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Om ny 6verenskommelse antas innebér det att nuvarande Sverenskommelse,
gillande den slutna somatiska hélso- och sjukvirden som I6per t o m 2019-03-
31, upphér vid arsskiftet och ersétts av den nya gemensamma
dverenskommelsen fr o m 2019-01-01.

Overenskommelsens innebird

Forslaget till ny verenskommelse baseras pa samma berdkningsmodell som
anvinds under 2018 for utskrivningsklara patienter i somatisk sluten vérd.
Likasa kvarstér i forslaget till ny dverenskommelse samma gemensamma
mélsitining om att en patient ska skrivas hem samma dag som patienten &r
utskrivningsklar oavseti vilken boendeform patienten har eller behdver.
Malséttningen kvarstir ocksa i forslaget till ny Gverenskommelse, att patienter
ska vara pa sjukhus nir de behdver det av medicinska skél, att undvikbar
slutenvard och oplanerade terinliggningar ska minska samt att antalet dagar i
sluten vérd efter utskrivningsklar ska vara noll ar 2021.

Berikningsmodellen for kommunalt betalningsansvar bascras pi en
genomsnittsberdkning. Betalningsansvaret intrédder nér det genomsnittliga
antalet dagar i sluten vard efter utskrivningsklar &verskrider 2,80 kalenderdagar
per kommun under en kalenderméanad. I berakningen gérs ingen Atskillnad pa
om patienten vardats i sluten psykiatrisk eller somatisk sluten vérd.

Vid en analys av resultatet av de berdikningsunderlag som hittills redovisats av
Region Skane, forefaller forslaget att sl samman bade somatik och psykiatri i
en gemensam genomsnittsmodell som det bista forslaget. Dagar i en av
vardformerna &verstigande 2,8 kalenderdagar kan d4 kvittas mot dagar i den
andra virdformen da patienten skrivits ut innan 2,8 kalenderdagar uppnatts efter
utskrivningsklar.

I de berdkningsunderlag f6r somatiken som skickats ut till kommunerna fran
Region Skane avseende april och maj, framgér att inget betalningsansvar intréit
utifrfin genomsnittsmodellen, vilket det annars hade blivit om lagens 3-
dagarsregel gillt (se bilaga underlag frin Region Skane avseende manaderna
april, maj 2018).

Den ersattningsmodell som ska gilla f6r kommunens betalningsansvar per dag
foreslas kvarsta och liksom i tidigare dverenskommelse, vara det belopp som
motsvarar genomsnittskostnaden i riket for ett virddygn i den slutna vérden.
Detta belopp riknas om arligen med hénsyn till utvecklingen av kostnader {or
vérdplatser i den slutna varden och meddelas av regeringen eller den myndighet
som regeringen bestdimmer fir meddela foreskrifter om detta belopp. Den
ekonomiska regleringen hanteras kommunvis och retroaktivt, den femte
arbetsdagen paféljande ménad.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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Sammantradesdatum

Styrelsen 2018-09-21

Uppféljning

Antalet utskrivningsklara dagar £51js manadsvis per kommun, bade i central
samverkan och i delregional samverkan i Skéne. En separat uppféljning ska
ocksa genomforas av vérdtillfillen dir antal utskrivningsklara dagar pa ett
tydligt vis 6verskrider vad som &verenskommits.

Skane deltar dven i de nationella uppféljningar som miéter f§ljsambhet till, och
cffekter av, den nya lagen och de nya arbetssitt i den dagliga virden och
omsorgen som den [Orutsétter.

Overenskommelsens varaktighet

Overenskommelsen omfattar perioden f'r om 2019-01-01 och géller tillsvidare
under forutsittning att Region Skne och samtliga kommuner beslutat att anta
dverenskommelsen senast 2018-12-21. Om négon av parterna senast 30
september innevarande &r véljer att siga upp dverenskommelsen upphdr
Gverenskommelsen att gilla for samtliga parter frdn och med 1 januari
péfsljande &r. Om Sverenskommelsen upphor att gélla intrider betalningsansvar
enligt Lag (2017:612) om samverkan vid utskrivning fran sluten halso- och
sjukvérd.

Forslaget har kommunicerats i Kommunférbundet Skéanes Beredning for hélsa
och social vilfird, arbetsutskott samt i socialchefsradet.

Forslag
Styrelsen foreslogs besluta

att stilla sig bakom foreliggande forslag till dverenskommelse mellan
kommunerna i Skane lin och Region Skéne om samverkan vid utskrivning fran
sluten hilso- och sjukvérd,

att rekommendera kommunerna att anta §verenskommelsen, samt

ait omedelbar justering sker av drendet.

Styrelsen beslutar enligt ovan angivna forslag.

Justerandes sign Utdragsbestyrkande

¥,
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Datum: 2018-09-19

Overenskommelse mellan Region Skéne och
kommunerna i Skane lan om samverkan vid utskrivning
fran sluten halso- och sjukvard

Inledning
Overenskommelsen har sin grund i Lag (2017:612) om samverkan vid utskrivning frin

sluten hélso- och sjukvard som géller fr.o.m. 2018-01-01 da lagen (1990:1404) om
kommunernas betalningsansvar for viss hilso- och sjukvard upphévdes.

I 4 kap. 4§ anges att landsting och kommun i samréd ska utarbeta gemensamma
riktlinjer till vrdgivare och till dem som bedriver socialtjénst avseende samverkan
enligt lagen. I Skéne har gemensam processbeskrivning tagits fram och, med
utgangspunkt fran denna, har en Skanedvergripande Rutin och vagledning for
samverkan vid utskrivning fran sluten halso- och sjukvard framarbetats.

I 4 kap. 5§ anges att landsting och kommun far triffa 6verenskommelse om att
kommunens betalningsansvar ska intrdda vid annan tidpunkt dn det som anges 1 5 kap.
4§ eller med annat belopp &n det som bestdms enligt 5 kap. 6§.

Lag (2017:612) om samverkan vid utskrivning fran sluten hilso- och sjukvard anger
tydligt syfte och respektive parters ansvar, vilket ingdende parter i denna
Overenskommelse enhetligt ansluter sig till.

Samverkan och gemensam malséattning

Grunden for samverkan inom omraden dér hélso- och sjukvirdsansvaret dr fordelat
mellan de skdnska kommunerna och Region Skéne foljer det beslutade ”Avtal om
ansvarsfordelning och utveckling avseende hélso- och sjukvérd i Skéne, 2016-01-19”
som géller tillsvidare fran och med den 1 september 2016. Syftet ar att sidkra ett gott och
jamlikt omhéndertagande for personer som har behov av hélso- och sjukvérdsinsatser
fran bade Region Skéne och kommunen. I avtalet fokuseras sarskilt pa
utvecklingsomraden sdsom teambaserad vardform for de mest sjuka, utveckling av
insatser for tidvis sviktande, kompetensforsorjning och kompetensutveckling,
utveckling av forebyggande arbetssitt och stod for personer i riskgrupper, rehabilitering
och hjdlpmedelsforsorjning samt utveckling av E-hélsa och mobila IT 16sningar. Utifran
dessa utvecklingsomraden och foreliggande 6verenskommelse &r den gemensamma
malséttningen for hela utskrivningsprocessen att en patient, nér alla samverkat och tagit
sitt ansvar for planering och dverldmnande av nddvéndig information, skrivs hem
samma dag som patienten dr utskrivningsklar oavsett vilken boendeform patienten har
eller behdver. Patienter ska vara pa sjukhus nir de behover det av medicinska skal.
Séarskilda mélséttningar ar att undvikbar slutenvard och oplanerade dterinldggningar ska
minska, samt att antalet dagar i sluten vard efter utskrivningsklar ska vara noll &r 2021.
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Overenskommelsens parter

Parter i denna dverenskommelse dr Region Skane och var och en av kommunerna i
Skane vilka fortsdttningsvis bendmns som parter. Parterna utgors dirmed av Region
Skéne och kommunerna Bjuv, Bromolla, Burlov, Bastad, Eslév, Helsingborg,
Héssleholm, Hogands, Horby, Hoor, Klippan, Kristianstad, Kévlinge, Landskrona,
Lomma, Lund, Malmg, Osby, Perstorp, Simrishamn, Sjobo, Skurup, Staffanstorp,
Svaldv, Svedala, Tomelilla, Trelleborg, Vellinge, Ystad, Astorp, Angelholm,
Orkelljunga samt Ostra Goinge.

Mellan parterna géller foljande:

e Denna 6verenskommelse, som omfattar kommunalt betalningsansvar for
utskrivningsklara patienter fran savél somatisk som psykiatrisk vérd, géller fran och
med 2019-01-01 under forutséttning att samtliga parter undertecknat eller pa annat
vis ingétt denna dverenskommelse senast 2018-12-21. I annat fall géller Lag
(2017:612) om samverkan vid utskrivning fran sluten hélso- och sjukvard fran och
med 2019-01-01.

e Frén och med 2019-01-01 och tillsvidare intrdder kommunens betalningsansvar nér
det genomsnittliga antalet dagar i sluten vard efter utskrivningsklar verskrider 2,80
kalenderdagar per kommun under en kalenderménad och villkoren enligt Lag
(2017:612) om samverkan vid utskrivning frén sluten hélso- och sjukvard samt den
gemensamt framtagna rutinen, Rutin och végledning for samverkan vid utskrivning
frén sluten hélso- och sjukvard uppfylls.

o Berikning sker enligt foljande: (Genomsnittligt antal kalenderdagar
minus 2,80) multiplicerat med Antal utskrivna patienter multiplicerat
med Genomsnittskostnaden i riket for ett varddygn i den slutna
varden.

Ersattningsbelopp och fakturering

e Ersittningsbelopp for kommunens betalningsansvar per dag foljer Lag (2017:612)
om samverkan vid utskrivning fran sluten hélso- och sjukvérd (5 kap. 6%), vilket
innebdr att kommunen ska ldmna erséttning for vard av utskrivningsklara patienter
med det belopp som motsvarar genomsnittskostnaden i riket for ett varddygn i den
slutna varden. Detta belopp rdknas om érligen med hénsyn till utvecklingen av
kostnader for vardplatser i den slutna virden och meddelas av regeringen eller den
myndighet som regeringen bestimmer far meddela foreskrifter om detta belopp.

e Underlag for fakturering under avtalstiden utgdrs av ”"Mina planer”. Den
ekonomiska regleringen hanteras kommunvis och retroaktivt, med datauttag fran
Mina planer den femte arbetsdagen pafoljande kalenderménad. 1
berdakningsunderlaget ingar alla patienter som ar utskrivna aktuell ménad och som
uppfyller aktuella kriterier for inkludering. Berdkningsunderlag for fakturering ska
finnas tillgdngligt for parterna sa att eventuella tvister om betalningsansvar undviks.

Uppfdljning

Overenskommelsen i sin helhet ska foljas upp och utvirderas. Utifran resultatet av
denna uppfoljning och utvirdering ska en férnyad diskussion angiende eventuella
behov av anpassning av dverenskommelsen genomforas innan arsskiftet 2019/2020.

Antalet utskrivningsklara dagar kommer att f6ljas manadsvis per kommun, bdde 1
central samverkan och i delregional samverkan i Skdne. En separat uppfoljning ska
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genomforas under 2019 av vardtillfillen dir antal utskrivningsklara dagar pé ett tydligt
vis Overskrider vad som dverenskommits for &r 2019. Skéne deltar dven i de nationella
uppfoljningar som maéter foljsamhet till, och effekter av, Lag (2017:612) om samverkan
vid utskrivning fran sluten hilso- och sjukvérd och de nya arbetssitt i den dagliga
varden och omsorgen som den forutsitter.

Overenskommelsens ikrafttradande och varaktighet

Denna 6verenskommelse, som giller fran 2019-01-01 och tillsvidare, ersétter
”Overenskommelse mellan Region Skine och kommunerna i Skne 1in om samverkan
vid utskrivning frén sluten vard, 2017-11-24". Var och en av parterna i denna
Overenskommelse kan pékalla behov av revidering via Centralt samverkansorgan. Om
nagon av parterna senast 30 september innevarande ar viljer att sdga upp
Overenskommelsen upphor 6verenskommelsen att gilla for samtliga parter fran och med
1 januari pafoljande ar. Om Sverenskommelsen upphor att gélla intrader
betalningsansvar enligt Lag (2017:612) om samverkan vid utskrivning fran sluten hilso-
och sjukvard.

Avvikelser och tvister

For hantering av eventuella avvikelser, brister 1 uppfyllelsen av ataganden eller

tvister om tolkningen av 6verenskommelsen giller samma atgérdstrappa som i Avtal om
ansvarsfordelning och utveckling avseende halso- och sjukvard i Skane, 2016-01-19.

Ort och datum Ort och datum
Underskr |ft ................................... Underskr |ft ....................................
Namnfértydligande Namnfortydligande

Regionstyrelsens ordforande L

Region Skane
Kommun
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KOMMUN 2018-10-04

Vard och omsorg
Kenneth Lindhe
0479528233
kenneth.lindhe@osby.se

Budgetuppfoljning 2018
Dnr VON/2018:34 042

Vard och omsorg forslag till Vard och omsorgsnamnden
Vard och omsorgsndgmnden beslutar att:

e Godkinna uppf6ljningen per 2018-10-30.
Sammanfattning av arendet

Forvaltningen prognostiserar ett overskott med cirka 4 450 tkr. Enheten for
funktionsnedsatta bidrar med 2 254 tkr, ledningsorganisationen med 956 tkr och
dldreomsorgen med 1 236 tkr.

Delar av overskottet hanfor sig till hdndelser av engangskaraktér. I ledningsorganisationen
har det under ldngre perioder varit vakanser och sjukskrivningar pa enhetschefssidan,
vilket starkt bidrar till 6verskottet dir. En utbetalning fran forsiakringskassan med cirka
550 tkr, som rétteligen skulle tillhort foregédende ér fick vi beslutad och utbetald under
sommaren i ar, bidrar till det Gverskott enheten for funktionsnedsatta prognostiserar.

Beslutsunderlag

Presenteras pa arbetsutskottets sammantrade 2018-10-11.

Helena Stahl Kenneth Lindhe

Forvaltningschef Verksamhetscontroller

Beslutet skickas till férvaltningschef Vdrd och omsorg, kommunstyrelsen

Besoksadress Vastra Storgatan 35  Telefon 0479-52 80 00 vx Hemsida www.osby.se PlusGiro 11 16 61-5
Postadress Vard och omsorg Fax 0479-52 82 97 Organisationsnr 212000-0902  Bankgiro 281-6809
283 80 Osby E-post kommun@osby.se
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