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1 Inledning

Vid begaran om registerutdrag ska myndigheten svara den registrerade
snarast, dock senast inom en (1) manad efter mottagen begéran.

Uppgifterna far inte lamnas ut om det strider mot annan lagstiftning eller
registerforfattning.

Registerutdrag behover inte lamnas om begéaran &r uppenbart ogrundad eller
orimlig.

Registerutdrag behdver inte innehalla personuppgifter i 16pande text som
annu inte fatt sin slutliga utformning eller som utgér minnesanteckningar
eller liknande.

Personuppgifter i I16pande text ska lamnas ut till den registrerade om
uppgifterna redan har lamnats ut till tredje part. Uppgifterna ska dven lamnas
ut om de enbart behandlas for arkivandamal av allmént intresse eller
statistiska andamal, eller har behandlats under langre tid &n ett ar i I6pande
text som inte fatt sin slutliga utformning.

Registerutdraget ska innehalla:
¢ Vilka (och alla) personuppgifter som finns lagrade hos myndigheten

Andamélet med respektive behandling

Den réttsliga grund behandlingen stodjer sig pa

Var uppgifterna kommer fran

Till vilka mottagare eller kategorier av mottagare uppgifterna lamnas

ut

e Information om den registrerades rattigheter; rétten att begara
rattelse, begransning av behandling, réatten att gora invandningar mot
behandling eller begéra radering av uppgifterna. Den registrerade har
aven ratt att inge klagomal till tillsynsmyndigheten.

2 Rutin

e Centralt inkommen begéran registreras av kommunens registrator i
kommunens diarium. Darefter skickas begaran till berérda
myndigheter. Begéaran som inkommer direkt till myndighet
registreras i myndighetens diarium.

e Registrator for enskild myndighet handl&gger drendet. Respektive
personuppgiftsansvarig utreder om den registrerades rattighet gar att
tillgodose.

Om den personuppgiftsansvarige inte kan tillgodose begéran ska den
registrerade informeras om vad som har gjorts for att bemdta begéran
samt den registrerades ratt att inge klagomal hos
tillsynsmyndigheten.

e Svaret skickas till den registrerade med rekommenderat brev.
Besvarshanvisning ska bifogas svaret.



